AGRAND
o E Camara Munlclpal de Cha Grande

Casa Paulo Viana de Queiroz
CNPJ: 08.140.121/0001-40

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREAMBULO

PROCESSO N° 002/2017.
CARTA CONVITE N° 002/2017.
TIPO DE LICITAGCAO: MENOR PRECO GLOBAL.
MODALIDADE: CONVITE
LEGISLAQAO APLICAVEL: Lei Federal n° 8.666, de 21.06.93, atualizada pelas Leis N° 8.883, de
08.06.94, N° 9.648, de 27. 05.98 e N° Q. 854, de 27.10.99, Lei Complementar n° 123 de 14.12.2006
-| e alteragbes posteriores.
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS SERVICOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA CONTABIL PARA ATENDER AS |
NECESSlDADES DA CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE CHA GRANDE -
PE.

DATA: 17/02/2017 - HORA 10h00mmh

" A CAMARA MUNlCIPAL DE CHA GRANDE, com sede a Av. S3o José, 36 - Centro - Cha
Grande - PE, CEP 55.636-000, inscrita no CNPJ sob o n°® 08.140.0121/0001-40, por intermédio da
‘Comissao Permanente de Licitacdo - CPL, designada pelo Excelentissimo Senhor Presidente do °
Poder Legislativo, através da Portaria n° 017/2017, de 02.02.2017, composta por Marilia Bezerra
de Melo — Presidente, Maria Renivania Carolino dos Santos — Membro e Erica Maria dos Santos —
Membro, convida aos interessados a participar da licitagdo por regime de execugéo direta, na

niodalidade do Carta Convite, tipo Menor Preco Global , regido pela Lei n° 8.666/93 de 21 de .
Junho 1993, e suas alteracdes posteriores e demais normas pertinentes e as condi¢cdes aqui

estipuladas, devendo os envelopes contendo a documentacdo e proposta de precos a ser

« entregues as 10:00 (dez) horas do dia 17 de fevereiro de 2017, na Sala da Comisséo
Permanente de Licitag&o no endereco acima citado, quando entdo tera inicio a sesséo publica de

abertura dos mesmos. .

1. DO OBJETO E DOS CREDITOS ORGAMENTARIOS

11. 0 objeto da presente IlCltagao é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA

. NOS SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA CONTABIL "PARA ATENDER s

AS NECESSIDADES DA CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE CHA GRANDE PE,
conforme especlflcagoes constantes no termo de referéncia, Anexo I do instrumento
. convocatoério.

1.2.  Os servigos serdo executados de acordo com as especificacées contidas no Termo de
Referéncia no Anexo |

A Contratagao Objeto do presente Edital estd Orcada em R$ 53.733,33 (cmquenta e trés mil,

- setecentos e trmta e trés reais e trinta e trés centavos) a serem pagos mensalmente.

. 1 4 *0s créditos orcamentarios sao os constantes da DOTACAO ORCAMENTARIA a seguw
- especlflcada consignada no Orgamento Geral do Municipio de Ché Grande - PE para o exercicio
- de 2017 abaixq discriminado: Orgao: 01.00 — Poder Legislativo — Unldade 01.01 —Corpo

4v $do José, 36 — Centro — Chd Grande — PE ~ CEP: 55636-000 — Fone: (0%+81) 3537-1160
‘ www.camaradechagrande.pe.gov. by
- E-mail: camarachagrande@hotmail.com



Camara Municipal de Cha Grande
Casa Paulo Viana de Queiroz
CNPJ: 08.140.121/0001-40

Deliberativo e Secretaria — Atividade: 01.031.0101-2.004 — Consuiltoria e Assessorias Técnicas —
_ Elemento de Despesa: 3.3.90.35 - Servigos de Consultoria.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

.. 2.1 tParticiparédo da presente licitacdo as empresas convidadas, podendo ¢ convite ser estendido
_aos cadastrados, na correspondente especialidade, que manifestarem o interesse em participar
" desta licitag8o, até 24 (vinte e quatro) horas da data prevista no preambulo deste convite, na
> forma do § 3°do art. 22, da Lel n° 8.666/93.

‘ 2, 2 Nao poderao participar da presente licitagdo empresas que se encontre em prccesso de
faléncia, .de _dissolugéo, de fusdo, de cisdo ou de incorporagdo; interessados que estejam
cumprindo suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com o
Municipio ou :tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragéo
Pudbtica, bem como empresas que se apresentem constituida na forma de empresas em
consoércio.

3. DA HABILITACAO E DA CLASSIFICAGAO

3.1 _Conforme faculta o § 1° do artigo 32 da Lei Federal n® 8.666/93 e atualizagdes posteriores,
ficam os licitantes dispensados de apresentar parte dos documentos de habilitagdo de que tratam
os arts. 28 a 31 da referida Lel por conseguinte, exigir-se-a4 dos licitantes a documentacéo
cbnstante do item 4.

3 2 :Os,_conjuntos de documentos de habilitacéo e de documentos de classificacéo deverido ser
entregues separadamente, em envelopes fechados, rubricados no fecho e identificados com o
nome do licitante, o numero .do Convite e, respectivamente, os titulos dos conteudos,
diferenciando os “Documentos de Habilitaco" dos "Documentos de Classificacéo (propostas de
pregos) Como sugestao apresentamos os modelos abalxo para a confeccio dos envelopes:

I - envelope contendo os Documentos de Habilitagao:

' CAMARA_MUNICIPAL DE CHA GRANDE - PE
‘COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 002/2017
CARTA CONVITE N° 002/2017

REMETENTE:
ENVELOPE N° 1 (DOCUMENTOS DE HABILITACAO)

- envelope contendo os Documentos de Classﬁlcagao

CAMARA MUNICIPAL DE CHA GRANDE - PE
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAQAO_

- PROCESSO LICITATORIO N° 002/2017
CARTA CONVITE N° 002/2017

REMETENTE:

" Av. Sao’ José, 36 — Centro ~ Chi Grande — PE — CEP: 55636-000 — Fone: (0%*81) 3537-1160
- www.camaradechagrande.pe.gov.br
- E-mail: camarachagranide@hotmail.com
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cHA GRANDE
Camara Municipal de Cha Grande

Casa Paulo Viana de Queiroz
CNPJ: 08.140.121/0001-40

- ENVELOPE N° 2 (DOCUMENTOS DE CLASSIFICAGAO)
3.3  Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o Gnico admitido a intervir
: nas fases do procedimento licitatorio e a responder, para todos os atos e efeitos previstos neste
Conwte por sua representada.

3.4.  Os documentos necessarios a parﬂcnpagao na presente licitacéo poderao ser apresentados |
. em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartorio competente, ou por meio de
publicagéo em érgao de i lmprensa oficial.

'35 Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fltas discos magnetlco s e filmes, -
admltmdo -se fotos, gravuras, desenhos ou graflcos apenas como forma de llustragao da proposta

N

3.6 Qualquer. cndadao podera impugnar os termos do presente Convite, por irregularidade
protocolizando o pedido até 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos
envelopes de habilitagdo, no endereco discriminado no preambulo deste Convite, devendo a
Comisséo de licitagao, julgar e responder a impugnacao em até 03 (trés) dias Uteis.

3.7 Decaira do direito de impugnar os termos do presente Convite o licitante que ndo o fizer
até o segundo dia uUtil que anteceder a abertura dos envelopes com as propostas ds pregos,
hlpotese em que tal comunicagéo nao tera efeito de recurso.

38 A impugnacao feita tempestlvamente pelo l|C|tante nao a lmpedlra de participar do
prqcesso licitatorio até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

4. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (ENVELOPE N° 1)

4.1 Os LlCl’;antes interessados em participar da presente licitagdo apresentardo os segumtes
documentos

4, 1 ‘1 Relativos a Habilitacdo Juridica:

4.1.1.1Para Empresas Individuais: Declaracdo de constituicio registrada na Junta Comercial
acompanhada das respectivas alteragdes, quando houver:

4.1.1.2Para Sociedade Empresaria: Ato constitutivo, ou contrato social em vigor, e devera estar
devidamente consolidado e acompanhado das posteriores alteragbes, se houver (Lei Federal n°
11.127, de 28 de junho de 2005); '

4.11.3Para Sociedade por Agdes (sociedade empresdria do tipo S/A): ato constitutivo e
alteracdes subsequentes acompanhados de documentos de eleicdo de seus administradores, em
~4?‘exerC|cno :

7‘

41 1.4Para Sociedade Civil (sociedades simples): Inscngao do ato constitutivo e alteragbes
subsequenfes devidamente registrados no Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanho de
prova da diretoria em exercicio;

Av. Sdo José, 36 Centro — Chd Grande — PE — CEP: 55636-000 — Fone: (0%%81) 3537-1160
- www.camaradechagrande.pe.gov.br
E-mail: camarachagrande@hotmail.com



CHAGRANDE

CAmara Municipal de Cha Grande

Casa Paulo Viana de Queiroz
CNPJ: 08.140.121/0001-40

4.?1:1.5Para Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no Pais: Decreto de

- autorizac&o e ato de registro e autorizagio para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,

.~ .. quando a atividade assim o exigir. ,

.+, 4.1.1.6 Declarag&o de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacado, na forma do
.- §2° do art. 32 da Lei n° 8.666/93, alterado pela Lei n® 9.648/98 e instrugdo Normativa MARE n°

5/95, republicada no Diario Oficial da Unido de 19 de abril de 1996, nos termos do modelo

'constanfce do Anexo Hll deste Edital.

4.1.1.7. Declaragéo de inexisténcia em seu quadro de pessoal de menores na norma do inciso
XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo, nos termos do modelo constante do Anexo 1V deste Edital.

41.2 Relativos. a Regularidade Fiscal e Trabalhista (Pessoa Juridica):

4121 Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, emitido via
internet; '

4.1.2.2 Certidao Negativa de Débito com a Fazenda Municipal, da sede do Licit'ante;
4.1.2.3 Certidéo de Regularidade Fiscal com a Fazenda Estadual;

| 4124 . Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao:

4125 Certidao de Regularidade Fiscal com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF-
FGTS) ' : :

4126 C'értidéo--Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

21.1'%.2.7 aniprovac;éo de possuir em seu quadro permanente ou contrato social, no minimo 01
' ~ (um) profissional responsavel inscrito junto ao Conselho Regional de Contabilidade -
CRC.

4.1.2.8 A validade das Certiddes correspondera ao prazo fixado nos préprios documentos. Caso
as mesmas nao contenham expressamente o prazo de validade, a CAMARA MUNICIPAL DE
CHA GRANDE convenciona o prazo como sendo de 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
expedicao, ressalvada a hipétese da licitante comprovar que o documento tem prazo de validade
superior ao antes convencionado, mediante juntada de norma legal pertinente.

4.1.2.9As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), por ocasido da participacdo
neste certame licitatério, deverdo apresentar toda a documentacio exigida para efeito de
comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, atendendo o ..
que determina o art. 43 da Lei Complementar 123/06. : o

4]1«.2»;,10 Havendo alguma restricdo na comprovagéo da regularidade fiscal, sera assegurado o .
" prazo.de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente

for-declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao

_Publica, para a regularizacido da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e

i

emiss&o de eventuais certides negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

Eans,

' _Av. Sdo ‘José, 36 — Centro — Cha Grande — PE ~ CEP: 55636-000 — Fone: (0%*81) 3537-1160
o ' www.camaradechagrande.pe.gov. br
E-mail: camarachagrande@hotmail.com



Camai‘a Mun1c1pal de Cha Grande

Casa Paulo Viana de Queiroz
CNPJ: 08.140.121/0001-40

4.1, 2 11 A entrega da documentagéo regularizada pela Mlcroempresa ou Empresa de Pequeno

Porte sera feita em sessao publica, com data previamente definida na Ata de Abertura do Convite

o ;‘“Obleto desta Licitagéo.

SN

4.1.2.12 A nao- regularlzagao da documentacdo, no prazo previsto no subitem |, |mpllcara

decadéncia do direito a contratagéo, sem prejuizo das sangbes previstas no art. 81 da Lei n°

18.666, de 21 de junho de 1993, sendo facuitado a Administragdo convocar os licitantes

remanescentes, na ordem de classificagéo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.
| 5.0 DO DOCUMENTO DE CLASSIFICAGAO

5 1 O envelope "Documentos de Classificagdo" devera conter a proposta da licitante, que
devera especificar os pregos unitario e total em algarismo, como também o valor global da
proposta em algarismos e por extenso, bem como:

|- ser apresentada em uma via, em ldloma nacional, sem ressalvas, emendas ou
rasuras;
Il - os precos propostos seréo expressos em Real (R$), computando todos os custos
necessarios a prestacdo dos servicos, inclusive, transporte, seguros, impostos, .
. encargos fiscais, taxas etc;
L Ill- Ser&o consideradas apenas 02(duas) casas decimais, apds a virgula;
. IV - constar o prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de apresentacao das mesmas;

T V- indicar a Razdo Social da Empresa licitante, endereco e CNPJ.
2 VI -, data‘e assinatura do titular ou representante legal;

5 2 Octorrendo discordancia entre os pregos ‘expressos em algarismos e por extenso, serdo
. xconslderados estes ultlmos

o

5.3. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, n&o lhe assistindo o

~direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegagio de erro, omissdo ou qualquer

outro pretexto.
6. DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS

6.1 No dia, hora e local, deS|gnados neste Convite, na presenga dos representantes das licitantes
e demais pessoas que queiram assistir ao ato, a Comissao de Licitagdo recebera, em envelopes
distintos, devidamente fechados e rubricados, a documentagdo exigida para e classificacdo e
registrara em ata a presenca dos participantes. Apébs o receblmento dos envelopes nenhum outro

r _‘documento sera acelto pela Comissao de Licitag&o.

6 2, Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o Unico admitido a intervir nas
‘;f;'v-:fases do procedimento licitatorio e a responder, para todos os atos e efeltos previstos neste
. Convite, por sua representada.

j;_:;-:{6 3. Quando da entrega do envelope "Documentos de Classificac&o", o representante do licitante
“ devera apresentar a Comiss&o de Licitagdo o seu credenciamento. Tratando-se de titular, este

devera: tdentlflcar-se

Av Sio José, 36 — Centro Chd Grande — PE — CEP: 55636-000 — Fone: (0%*81) 3537-1160
www.camaradechagrande.pe.gov. br o
E-mail: camarachagrande@hotmail.com
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CNPJ: 08.140.121/0001-40

... 6.4. Por credenciamento entende-se a apresentacéo conjunta dos seguintes documentos:

| - documento oficial de identidade;

Il - documento que comprove a capacidade de representagao no caso do
representante ser sécio-gerente ou diretor do licitante, ou procuragdo que comprove a
outorga de poderes na forma da lei.

6.5 A nao apresentacéo ou incorregéo de qualsquer dos documentos de credenciamento n3o
inabilitara o licitante, mas impedira o representante de manifestar-se e responder por ela até que
seja cumpndo o disposto nos itens 6.3 e 6.4 deste Convite.

66 0O representante poderé ser substituido por outro devidamente crgdenciado. |

6:7. Nao sveré admitida a partidipagéo de um mesmo representante para mais de um licitante.
T 7. FASES DO JULGAMENTO

7.1. O jﬁlgaméntb da Lici'tagéo.: sera realizado em 02 (duas) fases:

7.1.1 - A fase de habilitagdo, (12), compreendera a verificagdo e anadlise dos documentos
apresentados nos envelopes "Documentos de Habilitagdo" de cada licitante, relativamente ao
atend:menfco das exigéncias constantes do presente Convite;

b

7 1 2 A fase de classificagao e julgamento final, (22), que compreendera a verificacdo e analise
de todos os elementos contidos nos envelopes "Documentos de Classificacdo", cortendo as
propostas de precos dos licitantes habilitadas na fase anterior e elaboracao da relagdo de
Classificacao final dos licitantes.

8. DO JULGAMENTO
- Fase de Habilitagao (12 FASE)

8.1,  Efetuados os procedimentos previstos no item 6 deste Convite, a Presidente da Comissao
de Licitagdo anunciara a abertura dos envelopes referentes aos "Documentos de Habilitagdo", os
quais serao rubricados, folha por folha, pela Comissao de Licitacdo e pelos representantes dos
licitantes presentes.

8.2. Os licitantes que delxarem de apresentar quaisquer dos documentos ex:gldos para a
“habilitaco na presente licitagdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste
Conwte ou com irregularidades, serdo inabilitados, néo se admltundo complementagao posterior.

83 Ndo sendo necessaria a suspensdo da reunido para anadlise da documentagdo ou
w reahzagao de diligéncias ou consultas, a Comisséo de Licitagdo decidira sobre a habilitacdo de
cada licitante.

8.4. Estando presentes todos os representantes dos I|C|tantes a Comisséo de Licitacéo podera
mtlma los verbalmente da decisdo sobre a habilitagdo ou inabilitacdo. Caso Contrario, a intimacao
Av -Sio Ime, ?6 Centro — Chd Grande — PE - CEP: 55636-000 — Fone'! (6%*81) 3537-1160
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CHAGRANDp L N
, ' Camara Municipal de Cha Grande
Casa Paulo Viana de Queiroz
CNPJ: 08.140.121/0001-40

< far-se-4 por meio de publicagdo no Quadro de Avisos da Camara Municipal de Ch3 Grandee
~comunicado -aos licitantes. Em qualquer situacao, tudo devera constar da ata que sera assinada

S _por todos os seus membros e pelos representantes dos licitantes.

.
N
R

lm o

8.5 Intimados os licitantes verbalmente, em sess&o da Comissdo de Licitagdo e n&o havendo

intencéo de interposicéo de recurso por parte de nenhum deles, exigir-se-a que a decisdo seja
levada a termo, fato que devera constar da ata, sendo devolvidos aos licitantes inabilitados os
envelopes fechados de "Documentos de Classificacdo"”, procedendo-se, em seguida, a abertura
dos envelopes dos licitantes habilitados. : '

8.6 = Havendo, na sess&o, manifesto interesse de interposicdo de recurso por parte de qualquer
licitante, fato que devera constar da ata, a Comissao de Licitacdo encerrara a reunido, mantendo
em seu poder todos os envelopes de "Documentos de Classificag@o" devidamente fechados e
rubricados, abrindo-se, desta forma, o periodo recursal de que trata o § 6°, do artigo 109 da Lei n°®
8.666/93, bem como fica o licitante obrigado a confirmar, por escrito, no prazo legal, os termos do -
recurso. : '

8.7. Caso julgue necessario, a Comissdo de Licitacdo poderd suspender a reunido, para

.. 'andlise da documentagéo, realizacao de diligéncias ou consultas, tudo sendo registrado em ata.

': '."8.7;;.“'_1.2 il/'Seré assegurada, como critério de desempate, - preferéncia de contratagdo para as

microempresas e empresas de pequeno porte.

8713 . Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
nicroempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores

.. @ pfoposta mais bem classificada.

8.7.1.4 Para efeito do disb_osto no item 8.7.1.2, ocorrendo o erﬁpate, proceder-se-a da seguinte
forma: :

8.7.141. A rriit;roempresa‘ ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior &quela considerada vencedora do certame, situagdo em que

serd adjudicado em seu favor o objeto licitado; nos termos do art. 44, da Lei Complementar

123/2006.

8.7.1.4.2 Nao ocorrendo a contratagcdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
hipétese dos §§ 1° e 2° do art. 44 desta Lei Complementar, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito; :

§7.1.4.3. No caso.de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempfesas e empresas
.+ de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos §§ 1° e 2° do art. 44 desta

Lei Complementar, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro

' " _podera apresentar melhor oferta.

87144 Na hipétese da ndo-contratagéo nos termos previstos item 9.5, o objeto licitado sera
i adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

" Av. Sdo José, 36 — Centro — Cha Grande — PE — CEP: 55636-000 - Fone: (0%*81) 3537-1160
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Casa Paulo Viana de Queiroz
CNPJ: 08.140.121/0001-40

"8.7".‘*1'_.'4.5. O disposto no item 8.7.1.2, somente se aplicara quando a melhor oferta inicial nao tiver
~ -"sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

‘ 8715 A microempresa ou empresa de pequeno porte, no caso do empate prevnsto no item
L 8.7.1.2, mais bem classificada sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo

de 5 (cinco) mmutos apos o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

-8.8. Suspensa a reunido, todos os documentos de habilitacdo e os envelopes de classificacao,

estes devidamente fechados, ficardo em poder da Comissé&o de Licitacdo, apds serem rubricados
por todos 0S seus membros e pelos representantes dos licitantes presentes.

8.9. ApoOs a analise da documentagao ou a realizagéo de diligéncias ou consultas, a (.,omlssao"
de Licitagéo fara publicar no Quadro de Avisos da Camara Municipal de Cha Grande, sua decisdo
quanto a habilitagao.

8.10. Publicada a decisido da Comlssao de licitacao, abre- se o perlodo recursal de que trata 0
art. 109, da Lei n°® 8.666/93. :

8511\' Decorrido o periodo recursal, sem interposicio de recursos, ou apreciados o0s
evéntualmente interpostos na forma da lei, a Comisséo de. Licitagdo marcara data para abertura:
dos envelopes "Documentos de Classificacdo"”, contendo as propostas dos licitantes habilitados.
Os envelopes relativos as propostas dos licitantes inabilitados permanecerdo em poder da

Comissao de Licitagcao, devidamente lacrados, a disposicédo do licitante interessado, durante vinte

dlas contados da data da ciéncia da inabilitacdo, apds os quais serdo destruidos.

8.12.. -Apos a fase de habilitagdo nao é admitida desisténcia da proposta, que sera considerada
em todos os seus efeitos obrigacionais, salvo, por motivo justo, decorrente de fato superveniente
aceito pela Comissao de Licitagao.

8. 13 Quando todos os licitantes forem inabilitados, a Comlssao de Licitagao podera fixar o prazo '_

de'03 (trés) dias Uteis para apresentagdo de nova documentagdo de habilitagéo, escoimada das
causas da mabllltagao permanecendo os envelopes de "Documentos de Classificagdo" em seu:
poder.

9.0 FASE DE CLASSIFIVCAQAO E JULGAMENTO FINAL (2° FASE)
9.1. ‘Seréo abertos os envelopes de "Documentos de Classificacao”, contendo as propostas de

preco dos licitantes habilitados, as. quais serdo rubricadas folha por folha pela Comisséo de
Licitagéo & pelos representantes dos licitantes presentes. ’

:9.2: A Comissao de Licitagdo podera suspender a reunido para analise das propostas e, se for
"0 caso para a reallzac;ao de diligéncias ou consultas.

9 3 0 critério de julgamento sera o de MENOR PREGCO GLOBAL admitindo-se como
crlteno de de aceitabilidade da proposta, o preco maximo estimado pela Secretaria Legislativa,
conS|gnado no seu ANEXO I, bem como que atenda as exigéncias preestabelecidas tanto
-.no Termo de Referéncia como neste instrumento convocatério.
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© v 94, Serao desclassmcadas as propostas que apresentarem valores acima do global

- maximo estimado pela Secreria Legislativa ou com precos manifestamente inexequiveis, nos

~ termos do art. 48, inciso I, 0 qual se encontra definido no seu ANEXO I, bem como as propostas

que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus Anexos, e sejam omissas ou

 apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento e, ainda, proposta

" que apresentem valores simbolicos, ou irrisérios, de valor zero, excessivos ou manifestamente
mexequlvels

9. 5 " Serzo submetldas ao julgamento final somente as propostas dos licitantes habilitados na
forma do |tem 8.2.

9. 6 . Quando todos os licitantes forem desclassificados, a Comissao de Licitacdo podera fixar o

prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentagao de novas propostas, escoimadas das causas da
—~ desclassnflcagao

9.7.  Os licitantes serfo classificados em fungdo de seus pregos conforme o disposto neste
TConvute sendo Ilstados em ordem crescente de precos.

rf- 9. 8 Sera declarado vencedor, o I|C|tante que apresentar proposta com o menor prege global.

‘. N 209 9 Ocorrendo empate de precos apresentados no item anterior por dois ou mais licitantes o
) 3 julgamento ocorrera na forma do art. 3°, § 2° e art. 45, § 2° da Lei n® 8.666/93.

9 10 “A classmcagao se fara por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes
cIaSS|f|cados serdo convocados.

- 9M1. Decorridos 30 (trinta) minutos da hora marcada, sem que comparegam todos os
convocados, o sorteio sera realizado a despeito das auséncias.

9.12. Sera declarado vencedor da presente licitagao, o licitante classificado em primeiro lugar.
N 9.13. Realizados os procedimentos acima, fica concluida a fase de classificaco.

9.14. Concluida a analise das propostas, a Comissdo de Licitacdo fara publicar no Quadro de
‘Avisos da Camara Municipal de Cha Grande a sua decisdo e dara ciéncia aos licitantes sobre a.
classificacao e julgamento final da I|C|tac;.ao o que abrira o periodo recursal de que trata o art. 109
da Le| n° 8.666/93.

9 15 -Das reunifes para receblmento e abertura dos envelopes dos documentos de habilitacdo e
de classmcagao serdo lavradas atas circunstanciadas e distintas, que mencionardo todos os
,_ |c1tantes ‘as propostas apresentadas, as reclamagdes e impugnacées feitas pelos licitantes e as

‘démais ocorréncias que interessarem ao julgamento da licitagdo, devendo ser as mesmas
* assinadas pelos membros da Comissédo de Licitagdo e por todos os representantes presentes dos
I|C|tantes

"’l N

9 16 “Em caso de dlvergenma entre informacgdes contldas em documentagao |mpressa e na
o proposta especmca prevalecerao as da proposta. ‘
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9:17. Publicado o resultado do julgamento da licitagdo e, apds decididos o0s recursos

~ eventualmente interpostos, ou decorrido o prazo recursal sem interposigdo, o julgamento da-

licitacdo sera submetido ao Sr. Presidente da Camara, para efelto de homologacgo e adjudicacgao,
se outra nao for sua decnsao nos termos da Lei.

10 DA CONTRATAQAO

10.1 - A contratagdo com o licitante vencedor far-se-a por Nota de Empenho, emitida pela
CAMARA MUNICIPAL DE CHA GRANDE e assinatura do contrato, com base nos termos deste
Convite, conforme minuta do Anexo V, deste edital. -

10.2. A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apos a
comunicagéo, sujeitara a empresa ou profissional (licitante) a perda ao direito da execugao do
servu;o e'a penalidade no art. 87, § 3°, da Lei n°® 8.666/93.

'10.3. .O prazo de convocagio podera ser prorrogado uma sé vez, por lgual periodo, nas
sﬂuac;.oes prevnstas no art. 64, § 1°, da Lei n°® 8.666/93.

.. M,

11. DO PREGO E DO REAJUSTE

11".*'1‘. : Os pregos da proposta contratada seriao fixos e irreajustaveis.

11 2 '.Fica assegurado o restabelecimento do equilibrio econémico - financeiro inicial do

. ccmtrato ha ocorrenma de fato supervemente que implique a inviabilidade de sua

execugao -

-1'2 DA EXECUGAO DO SERVICO E DO PAGAMENTO

12.1. Os servicos serao executados de acordo com as especificagbes contidas no Anexo | deste

Edital, apds a assinatura do Contrato e emissdo da Ordem de Servigo.

12.2. Competiré a Secretaria Legislativa a fiscalizagéo da execugao do contrato que decorrera
deste certame, bem como a liquidacdo dos servigos prestados pelo Licitante que vier a ser
contratado.

12.3. O pagamento sera efetuado em parcelas mensais, até o dia 10 (dez) do més subsequente
ao da prestac8o dos servicos, apés a apresentagdo da respectiva nota fiscal, que devera conter

em seu corpo o numero do processo licitatério.

";12”4" 'FO pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de Cha Grande, em moeda corrente
" nacional, mediante ordem de pagamento, cheque nominativo ou deposito bancario (Transferéncia
- Eletrénica de Valores — TEV, Documento de Ordem de Crédito — DOC ou Transferéncia Eletronica -

-v.::_'DrspomveI TED).

w"'_12 5 A Cl’lteI’IO da Contratante, poderao ser descontados dos pagamentos eventuais retengdes
‘fde tnbutos e contribuicdes estipulados em Lei.

13.0 DAS PENALIDADES
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131 *Q Contratado ficara sujeito as seguintes penalidades, garantida a prévia defesa, pela
mexecugao total ou parcial do contrato: :

| - adverténcia;
Il - multas;

Il - suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de -
‘contratar com o Municipio de Cha Grande, por prazo néo superior a dois anos;
IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo -
publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que
seja promovida a reabilitagéo perante a autoridade que aplicou a penalidade
depois do ressarcimento & Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no inciso anterior.

™ 13 2. No processo-de aplicagéo de penalidades € assegurado o direito ao contraditério & a ampla
defesa. _

- 43.3. Seo valor da multa nao for pago, sera cobrado admlmstratlvamente podendo, ainda, ser
mschto como Divida Ativa do Municipio e cobrado judicialmente.

o ‘ - 14.0 DOS RECURSOS

S 14.1. - Dos atos da Administracdo, decorrentes da aplicagdo da Lei n° 8.666, de 21.06.93,

- atuallzada pelas Leis N° 8.883, de 08.06.94, N° 9.649, de 27.05.98 e N° 9. 854, de 27.10.99,
cabera

| - recurso,A no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da intimagao do ato ou da
lavratura da ata nos casos de:
~ a) Habilitacdo ou inabilitagao do licitante;
b) Julgamento das propostas;
¢) Anulacio ou revogacao da licitacao;
d) Rescisdo do contrato, a que se refere o inciso | do art. 79 da Lei n°® 8.666/93;
e) Aplicacido das penas de adverténcia, suspensao temporaria ou multa; ,

™ - I - representacgdo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis da intimacao da decisdo
‘relacionada com o objeto da licitagdo ou do contrato, de que nao caiba recurso
. hierarquico;

Il - pedido de reconsideracéo de decisdo do Presidente do Poder Legislativo, no
caso de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da intimag&o do ato.

-14 ‘2 - O recurso previsto nas alineas "a" e "b" do inciso | do item 14.1 tera efeito suspensivo e

e sera comunlcado aos demais licitantes, que poderao impugné-lo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

143 O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
" recorrido, a qual podera reconsiderar sua deciséo, no prazo.de 05 (cinco) dias (teis, ou, nesse

* mesmo prazo, encaminha-lo devidamente informado aquela autoridade. Neste caso, a decisdo
- deverd ser proferida dentro de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento do recurso, sob
pena de responsabilidade (§ 4° do artigo 109 da Lei n° 8.666, de 1993).
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14.4. A intimago dos atos referidos nas alineas "a", "b" e "¢", do inciso | do item 14.1, excluindo-

se as penas de adverténcia e multa de mora, e no incisolll, sera feita mediante publicacdo no

Quadro de Avisos da Camara Municipal de Cha Grande-PE, salvo para os casos previstos nas

iallneas "a" e "b" do inciso | do item 14.1, se presentes os prepostos dos licitantes no ato em que
*-:.- “foi adotada a decis&o, quando podera ser felto por comumcagao direta aos mteressados e lavrada
Cooem ata

' 14.5 -'Os recursos interpostos fora dos prazos néo ser&o conhecidos.

15. DAS DlSPOSIC}bES GERAIS

15.1. Nao serdao permitidos qualsquer adendos, acréscimos, ou retlflcagoes aos documentos,
ap6s sua apresentagao

15.2 Nenhuma mdenlzagao sera devida as licitantes. pela elaboragdo ou pela apresentagdo de
documentacao referente ao presente Convite.

15.3. 'Na contagem dos prazos estabelecidos neste Convite, exclui-se dia de inicio e inclui-se o
dia de vencimento, observando-se que s6 se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente
normal na CAMARA MUNICIPAL DE CHA GRANDE. -

15.4, 'O Prefeito podera revogar a presente licitagdo, por razbes de interesse publico decorrente
-+ de fato- superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
- devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, nos termos do

R 'art 49 da Lei n°® 8.666, de 1993 nao cabendo as licitantes direito a indenizacao.

) 15. 5 No caso de alteragao deste Convite no curso do prazo estabelecido para o recebimento

dos* documentos de habilitacdo e classificacdo, este prazo sera reaberto, exceto quando»
mquestlonavelmente a alteragao nao afetar a formulagdo das propostas.

156. = Para dirimir, na esfera Judlmal as questdes oriundas do presente Convute sera
competente o) szo da Comarca de Cha Grande, deste Estado. :

15.7. . Na hipétese de nao haver expediente no dia de abertura da presente licitagao, ficara esta
transfenda para o prlmelro dia util subsequente, no mesmo local e horario, anteriormente ’
estabelecndos : :

15.8. Qua|squéf duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente Convite, poderao
ser objeto. de consulta, por escrito, dirigida a Comissdo Permanente de Licitagcdo da Camara

- :Municipal de Ch& Grande - PE, Av. S&o Jose, n°® 36 — Centro — Cha Grande - PE, até 02 (dois)
: "—fdlas anteriores a data de abertura da licitagdo, as quais serdo respondidas, igualmente por escrito,
apos esgotado o prazo de consulta, por meio de circular encaminhada a todos os interessados.

15 9 Os recursos eventualmente interpostos serao dlngldos a Presidente da Camara Municipal
‘ -de Grande aos cuidados da Comissao Permanente de Licitacao.

~1’5‘10 Copla do Convite e seus anexos serdo fornecidos, gratuitamente, mediante recibo. nos

- "horarlos de 08h00mm as 13h00m|n no endereco referido no item 15.8.

Av Sdo Iose, 36 — Centro — Chd Grande — PE — CEP: 55636-000 — Fone: (0%*81) 3537-1160
_ www.camaradechagrande.pe.gov.br
E-mail: camarachagrande@hotmail. com



Camara Municipal de Cha Grande
| Casa Paulo Viana de Queiroz
CNPJ: 08.140.12170001-40

15.11 Os casos omissbs serao resolvidos pela Presidente da Camara Municipal de Cha Grande.

‘Cha Grande, 09 de fevereiro de 2017.

" Marilia Bezerra de Melo

Maria Renivéania Carolino
dos Santos

Erica Maria dos Santos.

Membro

Membro

_ Presidente

~ Visto da Assessoria Juridica

Assessor Juridico
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1. DO OBJETO

Este Termo de Referéncia visa & CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NOS
SERVICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA CONTABIL PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE CHA GRANDE - PE
,relacionadas a seguir:

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratagéo de uma Assessoria Contébil tem como intuito primordial atender as recomendacgdes
da legislagéo, dos érgdos de controle e principios da administragéo publica.

3 DO DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO

3.1. Concepgéo e implantagéo de rotinas e processos para execugdo dos servicos de execugio
orcamentaria e contabil, nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensagéo, que
permita:

| — Emisséo dos livros contabeis: didrio e razdo, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade;

Il — Registrar a execugdo orgamentaria, por meio de emissdo, liquidacdo e pagamento de
empenhos de despesa;

IIl — Elaborag&o de demonstrativos orgamentarios, financeiros e patrimoniais;

IV — Elaboragéo de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos
gerenciais;

V — Registro de langamentos contabeis, incluindo receitas e despesas;

VI — Geragéo de demonstrativo para elaboragédo dos Relatérios de Gestdo Fiscal e Resumo de
Execugdo Orgamentaria, consoante regulamentagédo da Lei de Responsabilidade e da Secretaria
do Tesouro Nacional.

3.2. Orientag&o dos servidores dos departamentos de contabilidade, financas, administragdo e de
pessoal para processamento da contabilidade, folha de pagamento, execucdo do orgamento,
compreendendo as fases da despesa publica de: empenho, liquidagdo, pagamento, incorporacédo
patrimonial, processamento do movimento bancario e outros.

3.3. Executar e acompanhar os servigos contdbeis das entidades acima relacionadas, com o
padréo de qualidade, permanecendo o acompanhamento por parte da empresa contratada para
dar orientagao técnica, por meio de:

1. a) A Prestadora de servigos devera colocar a disposigdo da contratada 02 (duas) vezes por
semana a visita 01 (um) Analista Contabil de nivel superior e 01 (uma) vez por semana a visita
do Contador responsavel pela a execugéo do servigo, ficando esse como o responsavel técnico
pela prestagéo de contas anual e relatdrios contabeis:

2. b) Visitas técnicas regulares do contador responsavel;

3. c¢) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;

Av. Sdo José, 36 — Centro — Chi Grande — PE — CEP: 55636-000 — Fone: (0%%81) 3537-1160
www.camaradechagrande.pe.gov.br
E-mail: camarachagrande@hotmail.com



N

Camara Municipal de Cha Grande

Casa Paulo Viana de Queiroz
CNPJ: 08.140.121/0001-40

4. d) Atendimento de servidores da Camara Municipal de Cha Grande na sede da empresa

contratada, para orientagbes técnicas especificas, produgdo de trabalhos especiais,
orientagbes, treinamentos e consultorias;

5. e) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicacdo

disponiveis, como: e-mail, telefone e “on-line”;

6. f) Elaboragdo de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de

prestacGes de contas de governo, de gestdo, além de tomada de contas especiais oriundos do
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE/PE.

4. DA EQUIPE DE TRABALHO

4.1. Profissionais com qualificagdo para a execucgdo dos servigos da Administracdo Publica, com
alto grau de complexidade e especificidade para o atendimento das exigéncias legais, em
observancia as Leis, Decretos, Regulamentos, Portarias e Normas Federais, Estaduais e
Municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto deste Termo de referéncia.

4.2 Para a realizagdo dos servigos especificados neste Termo de Referéncia, a Empresa
vencedora devera disponibilizar 2 (dois) Profissionais, 01 (um) Contador e 01 (um) Analista
Contabil, com nivel superior cujas formacdes deverdo compreender a Area Contabil, os quais
responderdo tecnicamente pelos seus atos, além da responsabilidade técnica estendida a
Empresa contratada.

4.2.1 Contador:

5.2.1.1 Requisitos: certificado, devidamente registrado de conclus&o de curso superior compieto
de Bacharel em Ciéncias Contabeis, expedido pela instituico de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educagéo (MEC) com especializagdo lato senso em contabilidade publica e
credenciamento regular no respectivo Orgdo de classe, ou seja, no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC.

4.2.2 Analista Contabil:

4.2.2.1 Requisitos: certificado, devidamente registrado conclusdo de curso superior completo de
Bacharel em Ciéncias Contabeis, expedido pela instituicdo de ensino reconhecida Ministério da
Educagéo (MEC) e credenciamento regular no respectivo Orgdo de classe, ou seja, no Conselho
Regional de Contabilidade — CRC.

4.3. A prestagéo dos servigos objeto deste Termo podera ser executada na Sede da Contratante,
nas suas diversas Unidades, ou ainda, em locais distintos, assegurando o direito da Contratada
quanto as providéncias necessarias ao atendimento do solicitado.

4.4. As atividades desenvolvidas pelos profissionais ainda poderdo ser realizadas fora do
expediente normal, quando necessario, a ser definido pela contratante, diante de agenda, sendo
acordada entre as partes a compensagéo de horas, desde que respeitada a legislacéo trabalhista
vigente.

5. DO DETALHAMENTO ESPECIFICO

5.1. Realizar orientagdo de servidores para implantagdo de dados no Sistema de
Acompanhamento e Gestdo dos Recursos da Sociedade — SAGRES do Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco;
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5.2.Prestar assessoria a funcionarios da Camara Municipal de Cha Grande para elaboragéo de

demonstrativos exigidos pelos 6rgdos de controle, nas areas de competéncia contébil, como
também executa-los;

5.3.Atuar na elaboragdo de Balangos e Balancetes dos Sistemas Orgamentario, Financeiro e
Patrimonial, bem como organizagdo da documentacdo de despesa, decretos e demais
demonstrativos que comprovam a exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a
geragéo das demonstragdes e dos relatorios fiscais e encaminhamento on-line do SAGRES:

5.4.Prestar orientagdo técnica para os gestores e servidores da Camara Municipal de Cha
Grande, oferecendo informagdes destinadas ao processo de revisdo do Plano Plurianual vigente;

5.5.0rientagé&o para recolhimento de contribuigdes previdenciarias aos regimes de previdéncia
(RGPS) e Regime Préprio de Previdéncia;

5.6. Orientagéo para a correta retengéo de tributos na fonte, quando do pagamento de despesas
aos credores;

5.7. Orientagéo geral para adog&o de critérios e procedimentos para registros da arrecadacdo de
receitas e realizag&o de despesas, consoante legislagéo vigente;

5.8. Acompanhamento durante a inspegdo dos técnicos e auditores do Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco, para prestar informagdes e orientar a equipe de Controle Interno da
Céamara Municipal de Cha Grande e seus entes para atendimento adequado ao Controle Externo,
de acordo com as disposigdes legais vigentes;

5.9. Orientac&o na preparagédo da documentagdo que integra a prestacdo de contas anual da
Camara Municipal de Cha Grande e seus entes, consoante legislagdo especifica e instruida com
relatorios de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante Resolugdes do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco;

5.10. Orientag&o para elaboragdo de projetos de lei relacionados com as areas financeiras e
administrativas, quando necessario;

5.11 Orientagéo para gerenciamento orgamentario, incluindo abertura de créditos adicionais, de
acordo com a legislagio aplicavel.

6. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. Pela perfeita execugdo do objeto licitado, a Camara Municipal de Cha Grande, efetuardo o
pagamento do pregco proposto pela licitante vencedora, mensalmente, em moeda corrente
nacional, mediante ordem de pagamento, cheque nominativo ou depésito bancario (Transferéncia
Eletrénica de Valores — TEV, Documento de Ordem de Crédito — DOC ou Transferéncia Eletrénica
Disponivel — TED), desde que n&o haja fato impeditivo provocado pela licitante vencedora;
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6.2. O prazo de vencimento da fatura mensal devera ser fixado em uma Unica data,
preferencialmente no dia 30 (trinta) de cada més, com caréncia de trés dias, porem no Ultimo més
de governo, todas as pendéncias devem ser liquidadas e pagas;

6.3. A fatura mensal devera discriminar as aliquotas dos impostos e contribuigdes inclusos no
prego;

6.4. O numero do CNPJ, constante da fatura, devera ser aquele fornecido na fase de habilitagéo
da licitagdo que comportara este Termo de Referéncia;

6.5. O pagamento somente sera efetuado mediante contra-apresentagéo da fatura mensal;

6.6. Ocorrendo erros na fatura ou circunstancias que impecam a liquidagdo das despesas, a
licitante vencedora sera oficialmente comunicada pela Secretaria ou ente responséavel, e a partir
daquela data o pagamento ficara suspenso até que sejam providenciadas as medidas
saneadoras. O prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da situagdo e
reapresentacdo da fatura;

6.7. Caso a identificagdo de cobranga indevida ocorra apos o pagamento da fatura, o fato sera
informado & licitante vencedora para que seja efetuada a devolugéo do valor correspondente no
proximo documento de cobranga;

6.8.Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente de liquidagédo
qualquer obrigagéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que o atraso gere direito a acréscimos de qualquer natureza, isto quando provocado pela
empresa.

7. DAS CONDIGOES MINIMAS PARA CONTRATAGCAO

7.1. Os servigos serdo prestados mediante assessoria presencial na sede da Camara Municipal
de Cha Grande.

7.2.0s servicos deverdo ser prestados necessariamente por equipe técnica da empresa,
composta de profissional(is) devidamente registrado(s) e regularizado(s) no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, ou em outro 6rgéo devidamente reconhecido pela entidade competente,
que comprove a qualificagéo suficiente para execugéo dos servigos especializados.

8. DA METODOLOGIA E EXECUGAO DOS SERVIGOS

8.1.0s servicos supdem atuagdo presencial na sede da Camara Municipal de Cha Grandee a

distancia na sede da Empresa, conforme especificado abaixo:

1. a) Assessoria ostensiva, presencial e consultoria em contabilidade publica, gestao
financeira, pessoal e tesouraria:

» No registro contabil e prestagdo de contas dos atos e fatos que tenham repercussdo no
patrimbnio da Camara Municipal de Cha Grande;

» No registro contabil dos atos e fatos que mediata e imediatamente possam vir a afetar o
patrimdnio da Camara Municipal de Cha Grande, por meio do sistema de compensagéo;

» Na conciliagéo das contas contabeis, especialmente das contas bancarias, divida flutuante,
devedores diversos, divida fundada;
No encerramento diario dos recebimentos e pagamentos;
No encerramento mensal e anual dos balancetes e balangos;

Av. Sdo José, 36 — Centro — Chi Grande — PE — CEP: 55636-000 ~ Fone: (0%*81) 3537-1160
www.camaradechagrande.pe.gov.br
E-mail: camarachagrande@hotmail.com



P

Camara Municipal de Cha Grande

Casa Paulo Viana de Queiroz
CNPJ: 08.140.121/0001-40

‘P.%A"L

e

» No acompanhamento do cumprimento das metas fiscais da Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO);

» No acompanhamento da despesa total com pessoal, divida consolidada liquida e operagdes de
crédito;

* No arquivamento da documentagéo contabil, conforme Instru¢gdes Normativas do Tribunal de

Contas do Estado de Pernambuco;

No acompanhamento das obrigagdes legais a serem cumpridas pelos gestores;

Nas presta¢des de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco;

b) Gestao nos procedimentos contabeis:

Exame preventivo, por amostragem, em documentos da execugdo orgamentaria e financeira

(Notas de Empenho e Comprovantes);

» Exame preventivo, por amostragem, nas prestagbes de contas ao Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco e demais 6rgaos fiscalizadores.

1. c) Assessoria ostensiva e acompanhamento de processos junto ao TCE/PE:

» Entende-se por assessoria ostensiva a presencga de técnico ou equipe técnica do Licitante
sempre que for solicitada a sua presenca nas dreas mencionadas neste Termo de Referéncia,
com o objetivo de oferecer apoio na andlise e elaboragéo de relatérios técnicos, balancetes,
demonstrativos, normas e legislages, arquivo de documentos, andlise do fluxo de
informagdes, rotinas, procedimentos e prestagbes de contas, proporcionando a capacitagédo e o
aperfeicoamento constante dos servidores da Contabilidade da Camara Municipal de Cha
Grandepor meio da transferéncia de conhecimento técnico especializado.

« Elaboragcdo de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de
prestacdes de contas de governo e de gestido, além de tomadas de contas especiais oriundos
do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE, com acompanhamento permanente
de advogado pertencente ao corpo técnico da empresa, com atuagéo especifica na area do
direito publico e administrativo.
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9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1. Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza da presente licitagdo, séo
obriga¢des da contratada:

9.1.1. Prestar os servicos licitados em estrita conformidade com as especificagbes deste
instrumento, os quais seréo executados na sede da Camara Municipal de Cha Grande, e também
na sede da Empresa;

9.1.2.Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de
sua contratagcéo necessario a execugdo do objeto contratual, inclusive os encargos relativos a
legislagéo trabalhista e as despesas com locomogdo, hospedagem e alimentagdo para a
assessoria ostensiva semanal e mensal;

9.1.3. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a
contratante ou a terceiros;

9.1.4. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela Camara Municipal
de Chéa Grande para a execugéo do Contrato.
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10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. S&o obrigagbes da contratante, além de outras decorrentes do Contrato:

10.1.1. Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas
diligéncias de trabalho necessaria ao bom desempenho da Equipe Técnica da contratada;

10.1.2. Efetuar o pagamento das obrigagdes financeiras advindas da Contratag&o;

11.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, através de um Servidor designado pelo
Gestor da Unidade na qual o servigo sera prestado;

11. DO VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATAGCAO

11.1. O valor maximo admitido para esta contratagdo € o que consta abaixo, apurado através de
média dos valores praticados no mercado.

Servigos
Especializados de Assessoria
contabil, para o periodo de 12
1.0 (doze) meses. Més 12,0 4.133,33 46.599,96

Elaboragdo da Prestagdo de

4.133,33 4.133,33

11.2.0s valores dos servigos deverao ser fixos e cotados em moeda nacional, observado o valor
maximo admitido neste termo de referéncia.

11.3. O pagamento dos servigos prestados sera realizado mensalmente.
12. DA FISCALIZAGAO

12.1. A Fiscalizagdo/Gestédo do Contrato ficara a cargo do Gestor da Unidade na qual o servigo
sera prestado, a ser designado formalmente quando da formalizagdo contratual, de acordo com
art. 67 §§ 1° e 2°, da Lei 8.666/93.

12.2. A CONTRATANTE ¢é reservada o direito de, sem que de qualquer forma restringir a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagéo.

12.3. A supervisdo dos trabalhos por parte da Camara Municipal de Cha Grande, sob qualquer
forma, ndo isenta ou diminui a responsabilidade da CONTRATADA, na perfeita execucdo de suas
tarefas.

13. DA CONCLUSAO
14.
13.1. A presente descri¢do dos servigos tem por finalidade estabelecer condigées para melhorar o
desempenho da Gestdo na Cadmara Municipal de Cha Grande, para adequagédo desta Instituigao
Municipal as atuais exigéncias impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a
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transparéncia, ao controle e a responsabilizagdo dos gestores, que exigem assessoria de nivel

altamente especializado, que tenha competéncia para analisar a situacdo existente e conceber

programas de revis&o de processos e rotinas do setor contabil e financeiro, para se adaptar com a
rapidez aos novos requisitos.

13.2. E necessario, por conseguinte, que haja modernizagcdo nos sistemas e processos de
trabalho, onde as informagdes exigidas pela legislagdo e necessarias ao gerenciamento possam
fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestéo para resultados,
como para atender aos controles interno, externo e social.
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~__ANEXON
MOD OPOSTA

(TIMBRE DA EMPRESA)

CARTA CONVITE N° 90212017
PROCESSO LICITATORIO N° 002/2017

A
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
CAMARA MUNICPAL DE CHA GRANDE/PE

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada nos servicos de consultoria e assessoria técnica
contabil para atender as necessidades da Camara de Vereadores do Municipio de Cha Grande -

PE, conforme especificagbes constantes no termo de referénecia, Anexo | do instrumento
convocatério.

DESCRICAO DOS SERVICOS QUANT Valor Valor Total
UND Unitario

Servicos de Assessoria e Consultoria Técnica| Més 12
Contabil visando atender as exigéncias legais
prevista na Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de
1964, Lei Complementar Federal n° 101, de04 de
maio de 2000 e demais atos regulamentadores,
normatizagGes, resolugbes e legislagdo vigente
aplicavel no &mbito da Administragdo Publica,
desenvolvendo as seguintes atividades:

I — Contabilizagdo mensal dos processos
financeiros de arrecadagéo e despesa;

It — Elaboracédo de Balancetes Mensais;

lll- Elaborag&o de Balancetes Trimestrais;

IV- Assessoria contabil nos assuntos de ordem

financeira e orgamentaria.

Elaboragdo da Prestagcdo de Contas do Exercicio
Financeiro. Unid. | 1,0

Valor Total

Valor Total da Proposta: R$ XXXXX (XXXXXX)

Prazo de Validade da Proposta: 60 dias corridos, contados da abertura da Licitacao.

Av. Sdo José, 36 — Centro — Chi Grande — PE — CEP: 55636-000 — Fone: (0%%81) 3537-1160
www.camaradechagrande.pe.gov. br
E-mail: camarachagrande@hotmail.com




Camara Municipal de Cha Grande

AN : Casa Paulo Viana de Queiroz
CNPJ: 08.140.121/0001-40

ot

Pt <

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condigbes estabelecidas no edital e seus anexos,
bem como, aceitamos todas as obrigagbes e responsabilidades estabelecidas no Termo de Referéncia.
Declaramos que nos pregos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente, fazem
parte do presente objeto, tais como gastos com suporte técnico e administrativo, impostos, seguros, taxas
ou quaisquer outros que possam incidir, sem quaisquer acréscimos em virtude da expectativa inflacionaria e
deduzimos os descontos eventualmente concedidos.
Caso nos seja adjudicado o objeto da licitag&o, nos comprometemos a assinar o contrato no prazo de
determinado no instrumento convocatério, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

RAZAO SOCIAL:
CNPJ (MF) n°:
ENDERECO:
TELEFONE:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA PARA ASSINATURA DO CONTRATO:
NOME:

ENDERECO:
CPF (MF) n°: ]
RG n°: ~ ORGAO EXPEDIDOR:

XXXXXXX (cidade), XX (dia) de XXXX (més) de XXXX (ano).
(nome da empresa)
(nome do representante)
(CPF/CNPJ)
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ANEXO Ii
F:
EMPRESA)

~ (TIMBRE DA

DECLARAGCAO

A empresa ,CNPJ para fins de

participagéo no Processo Licitatério n° 002/2017, Carta Convite n° 002/201 7, cujo objeto é a
Contratagdo de empresa especializada nos servicos de consulioria e assessoria técnica
contabil para atender as necessidades da Camara de Vereadores do Municipio de Chéa
Grande - PE, conforme especificacdes constantes do Termo de Referéncia, Anexo | do Edital,
declara sob as penas da Lei, que n3o existem fatos supervenientes, a presente data, que
venham a impossibilitar a sua habilitagdo na licitagdo, ja que continuam satisfeitas as
exigéncias contidas no art. 27, da Lei n° 8.666/93 e alteragbes posteriores.

Declaro também que fui plenamente informado sobre os aspectos indispensaveis a

execucao do objeto, tendo inclusive recebido os documentos pertinentes.

E, por ser a expressio fiel da verdade, firmamos o presente.

, de de

(Nome, CPF e assinatura do Representante Legal)
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ANEXO IV

ENO

..... i

RESA)

(TIMBRE DA EMP

DECLARAGAO

A Empresa , inscrita no CNPJ n°
por intermédio do seu representante legal o (a) Sr. (a)
portador do RG n° e CPF n°

DECLARA, para fins de participacdo no Processo Licitatério em
epigrafe, atender ao disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nio emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

de de 2017

Nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa
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ANEXOV
PROCESSO N° 002/2017.

CONVITE N° 002/2017.
CONTRATO N°xxx/2017

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI CELEBRAM AS PARTES ADIANTE
NOMEADAS E QUALIFICADAS, OBJETIVANDO O CUMPRIMENTO DO OBJETO

ADJUDICADO A CONTRATADA ATRAVES DO PROCEDIMENTO LICITATORIO CARTA
CONVITE 002/2017.

CONTRATANTE: A CAMARA MUNICIPAL DE CHA GRANDE, com sede Av. S&o José, 36 —
Centro — Cha Grande - PE. CEP 55.636-000, inscrita no CNPJ sob o n°
08.140.121/0001-40, neste ato representada pela Exmo. Sr. Presidente
JORGE LUIS DA SILVA, brasileiro, agrébnomo, casado, portadora da Cédula
de Identidade n° 3.581.161 - SSP PE, e inscrito no CPF/MF sob o n°
649.468.194-87, residente e domiciliada neste municipio, doravante
denominado simplesmente CONTRATANTE.

CONTRATADO:; A XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede XXXXXXXXXXXXXX, inscrita no
CNPJ sob 0 n® xxxxxxxxxxxxx, neste ato representada pelo Sr(a).
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, XXXX, XX, portadora da Cédula de ldentidade
Nn° xxx - xx, e inscrito no CPF/MF sob o n° XXXXXxxxX, residente e domiciliado
8 XXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste municipio, doravante denominado
simplesmente CONTRATADA.

REGIME LEGAL: Lei n.° 8.666/93 e demais normas de direito publico aplicaveis.

VINCULACOES: Carta Convite 002/2017.
Processo n° 002/2017.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Contratag&o de empresa especializada nos servicos de consultoria e assessoria Técnica contabil
para atender as necessidades da Camara de Vereadores do Municipio de Cha Grande — PE,
conforme especificagdes constantes no termo de referéncia, anexo | do instrumento convocatério.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DA CONTRATAGAO

A contratagdo formalizada mediante este instrumento sujeitar-se-a ao Regime explicitado no edital
referido na Clausula anterior.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO E CONDIGOES DE PAGAMENTO
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1. Pelo adimplemento das obrigagdes assumidas por forga deste instrumento contratual, a
Contratante pagara a Contratada o valor global de R$ XX.XXX,XX (XXXXXXXXXXXXX), NOS
termos da proposta da CONTRATADA, formulada observando o ANEXO - | do instrumento
convocatoério, que reproduzimos a seguir:

ITEM ESPECIFICACOES UND | QTDA!  Valor Unit. Valor Total
Servicos de Assessoria e Consultoria
Técnica Contabil visando atender as
exigéncias legais previstas na Lei Federal
4.320/64, de 17 de margo de 1964, Lei
101/2000, e demais atos
regulamentadores, Normalizagées,
resolugbes e legislagbes vigentes,
01 aplicaveis no ambito da Administragdo
Publica. Desenvolvendo atividades como:
I Contabilizagéo mensal dos
processos Financeiros de
despesas e arrecadagdes;
L. Balancetes Mensais;
1. Balancetes Trimestrais;
Assessoria contabil nos assuntos de
ordem financeira e orcamentaria.

MES | xx XXXX XXXXXX

02 Elaboragdo da Prestagdo de Contas do
Exercicio Financeiro. Unid. | xx XXX XXXXX
Valor Total XX. XXX, XX

2. Aforma e condigbes de pagamento far-se-d0 com observancia dos meios, modos, critérios,
periodicidade estabelecido no edital. :

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO/ALTERAGOES/REAJUSTES

1. O presente contrato vigorara da data de sua assinatura até 31/12/2017, podendo ser
prorrogado com consentimento de ambas as partes e com estrita observancia das hipéteses
de prorrogagédo e dos preceitos e exigéncias estabelecidos no art. 57, da Lei n.° 8.666/93 e
modificacdes posteriores;

2. Somente ocorrerdo alteragdes no Contrato, nas hipéteses e observados os preceitos
aplicaveis do art. 65, da Lei n.° 8.666/93 e modificagdes posteriores.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
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Os recursos destinados ao pagamento das obrigacdes decorrentes do Contrato Administrativo a
ser celebrado em virtude desta licitagdo correrso a conta da seguinte RUBRICA
ORCAMENTARIA:

01.00 — Poder Legislativo
01.01 — Corpo deliberativo e Secretaria
01.031.0101-2.004 — Consultoria e Assessorias Técnicas

3.3

.90.35. 00 — Servigo de Consultoria

CLAUSULA SEXTA - DIREITOS E OBRIGAGCOES DAS PARTES/DISPOSICOES GERAIS

Obrigar-se-a o adjudicatario do objeto desta licitagdo a manter, durante toda a execucdo do
Contrato, as condigGes de habilitagdo exigidas neste ato convocatério.

No ato de liquidagdo das despesas, os servigos de contabilidade comunicardo, aos 6rgaos
incumbidos da arrecadagdo e fiscalizagdo de tributos da Unido e do Estado e Municipio,
quando for o caso, as caracteristicas e os valores pagos, segundo o disposto no art. 63 da Lei
Federal n.° 4.320, de 17 de margo de 1964.

A execucdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por agente da Camara Municipal,
especialmente designado para este fim.

O Contratado devera manter preposto, aceito pela Administragdo, para representa-lo na
execucdo do Contrato.

A Administragéo rejeitara, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo executado em
desacordo com as condigdes, especificagbes e exigéncias estabelecidas no ato convocatério e
seus anexos ou dele decorrentes.

O Contratado serd responsavel pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento feito pela Administracao.

Compete a Contratada apresentar comprovagdo dos tributos incidentes sobre os servigos
prestados, durante o periodo da execugéo do presente contrato, relativos a encargos sociais,
fiscais, comerciais sindicais, trabalhistas e previdenciarios resultantes da execucdo deste
instrumento, néo transferindo a Camara do Municipio de Cha Grande, responsabilidade por
seu pagamento, nem onerando o objeto deste contrato.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL

O descumprimento de quaisquer das clausulas e condigdes ora pactuadas dard margem 3
RESCISAO ANTECIPADA do presente Contrato, na forma da legislagéo especifica vigente, sem
que impliqgue em indenizagdes ou notificagdes prévias por parte da CONTRATANTE, conforme
normas de direito administrativo atinentes ao caso.

Paragrafo Primeiro - A inexecugéo total ou parcial deste Contrato dara ensejo a sua rescisao,
assegurada a prévia defesa, observadas as disposicdes deste Contrato e da Lei 8.666/93,
notadamente o disposto nos arts. 77 a 80, sem prejuizo das penalidades determinadas em lei e
neste instrumento.
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Paragrafo Segundo - Ocorrendo a rescisdo, consideram-se todos os prazos vencidos, devendo
ser pagos todos os itens ja entregues, em sua proporcionalidade.

Paragrafo Terceiro - A CONTRATANTE podera rescindir unilateralmente o presente contrato, a
qualquer tempo e de acordo com a conveniéncia da Administragéo Publica, desde que notifique o
CONTRATADO no prazo minimo de 30 (trinta) dias observado o disposto nos artigos 77 e 78 da
Lei 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO

As partes desde j4 elegem o Foro da Comarca de Cha Grande — PE para dirimir possiveis
controvérsias na execugdo do presente instrumento de contrato, com rendncia expressa, do
Contratado, de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES FINAIS.

Qualquer tolerdncia da CONTRATANTE, pelo eventual inadimplemento de obrigagdo da
CONTRATADA, n&o sera admitida como novagéo, nem direito adquirido do CONTRATADO.

N&o sera admitida, pela CONTRATANTE subcontratagdo, sob pena de rescisdo. Os casos
omissos no presente instrumento de contrato serdo dirimidos entre as partes, sempre com
observancia nas Leis n. 8666/93, suas posteriores alteragbes e nos demais dispositivos legais em
vigor.

E, por estarem justos e contratados, firmam a o presente contrato, em 02 (duas) vias, de igual
teor, forma e um sé conteldo legal, na presenga das 02 (duas) testemunhas abaixo, que a tudo
assistiram e cuja leitura do presente ouviram em voz alta, declarando ainda as partes que as
rasuras porventura existentes em nada afetam a forga e a substancia do presente Contrato.

Cha Grande, XX de XXXX de 2017.

JORGE LUIS DA SILVA XXX XKKHXXXK
PRESIDENTE XOOOOKXKXK
CONTRATANTE CONTRATADO
Testemunhas:
CPF: CPF:
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