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CAMARA MUNICIPAL DE

VEREADORES DOS PALMARES

EDITAL - CONVITE

PROCESSO LICITATORIO N° 002/2023
CONVITE N° 002/2023

1. PREAMBULO

1.1. A Camara Municipal de Vereadores dos Palmares/PE, por ordem
de seu Exmo. Sr. Presidente, nos termos da Lei Federal n° 8.666, de
21 de Jjunho de 1993 e respectivas alteracg¢des, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que as 09h00, do dia 04 de abril de
2023, na sede da Camara Municipal, localizada a Praga Maurity, n° 01,
Centro - Palmares - PE - CEP 55540-000, perante a CPL, serao
recebidos e iniciada a abertura dos envelopes, referentes aos
documentos de habilitagdo e as propostas de precos, na modalidade
CONVITE, do tipo “Menor Prego Global”, mediante as condicgdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

OBSERVACOES:

A sessdo poderd ser suspensa e adiada para continuacdo posterior
da fase de propostas, caso haja recursos por parte dos licitantes,
durante a fase de habilitacgdao.

2. OBJETO

2.1. contratagao de pessoa fisica ou juridica para a prestacdo
de servigos de Assessoria e Consultoria especializada em protecgao de
dados e -execucdo de servicos técnicos para desenvolvimento e
elaborag¢do do projeto de protecdao de dados e sua conducdo até se
tornar um Programa de Prote¢do de Dados, conforme a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD) - Lei n° 13.709/2018 e demais alterac¢des -
junto a Cémara Municipal de Palmares/PE.

2.2. O objeto desta licitacdo devera ser prestado pela(s)
licitante (s) vencedora(s), por sua conta, risco e expensas.

3. PRAZOS

3.1. O prazo para a prestacdo do servigo de duracdo continuada,
objeto desta licitac¢do, inicia-se a partir da data da assinatura do
contrato por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por iguals e
sucessivos periodos, nos termos do artigo 57, inciso II, da Lei
Federal n° 8.666/93, podendo os precos serem reajustados anualmente,
nos termos da legislacdo vigente, através do IGPM/FGV.
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3.2. O prazo de validade da proposta nao poderd ser inferior a
60 (sessenta) dias corridos, contado a partir da data da sua
apresentacdo, que ocorrerd no dia da sessdo de abertura deste certame
licitatério.

3.3. A(s) licitante(s) vencedora(s) sera(ao) convocada(s) para
assinar{em) o(s) instrumento(s) de Contrato, o gue devera(ao) fazé-lo
no prazo maximo de até 05 (cinco) dias consecutivos, contado a partir
da data da convocacadoc oficial, sob pena de decair o direito a
contratacdo, nos termos do artigo 64 da Lei n°® 8.666/93 e demais
normas legais pertinentes.

4, RECURSOS FINANCEIROS

4.1. As despesas decorrentes deste contrato serdo custeadas com
08 recursos constantes na dotacdo consignada no Orcamento do
Exercicio de 2023.

02 - PODER EXECUTIVO
0103100102.003 MANUTENGAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
33903900 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

5. PARTICIPAGAO

5.1. Poderda participar desta licitagdo qualquer licitante,
cadastrado ou ndo, que tenha sido convidado pela Camara, bem como
aqueles que, estando cadastrados na correspondente especialidade,
manifestarem seu interesse com antecedéncia de até 24 (vinte e
quatro) horas da data para apresentacgdo das propostas.

5.2. Nao poderdo participar da Licitacao: Consércio de empresas,
qualquer que seja sua forma de constituigdo; b) Empresas que, por
qualquer motivo, estejam declaradas inidéneas para licitar ou
contratar com a Administragdo Publica; e c¢) Empresas em atraso no
cumprimento de obrigac¢do assumida com a Camara de Vereadores, até o
seu efetivo cumprimento.

6. ENVELOPES

6.1. Os envelopes dos Documentos de Habilitacdo e da Proposta de
Precos devem conter, além do nome ou timbre da 1licitante, os
seguintes sobrescritos em suas partes exteriores:
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Envelope n° 01: DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
Camara Municipal de Vereadores dos Palmares/PE
Processo Licitatério N° 002/2023
Convite N° 002/ 2023

Envelope n° 02: PROPOSTA DE PRECOS
Camara Municipal de Vereadores dos Palmares/PE
Processo Licitatério N° 002/2023
Convite N° 021/ 2023

7. DA PARTICIPAGAO DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

7.1. Por forca do que dispde os artigos 42 a 45, da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, a participacdo das
microempresas e empresas de pegueno porte, terao tratamento
diferenciado e favorecido a ser dispensado no admbito dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
especlalmente no que se refere a preferéncia nas agquisicgdes de bens e
servig¢os pelos Poderes Publicos.

8. HABILITAGAO - Envelope n° 01

8.1. A licitante deverd apresentar-se para credenciamento junto a
CPL, no dia, hora e local referidos no preadmbulo deste Edital, munida
obrigatoriamente, com 0s seguintes documentos:

8.1.1 SE PESSOA JURIDICA:

a) Documento de constituicao da empresa devidamente
registrado e respectivas alteracdes, ou Registro Comercial, no caso
de Empresa Individual.

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes (CNPJ);

c) Prova de regularidade junto & Fazenda Federal, mediante a
apresentag¢do de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certidao
Conjunta Positiva com efeitos de Negativa: quitacdo de tributos e
contribui¢des sociais administratives pela SRFB (Secretaria da
Receita Federal do Brasil) e quanto a Divida Ativa da Unido, na forma
da Portaria Conjunta RFB/PGEN n°® 1.751, de 02/10/2014;
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datilografada(s) ou impressa(s) em papel timbrado da licitante,
rubricada(s) em todas as folhas, devendo a ultima ser datada e
assinada pelo(s) representante (s) legal (ais) da licitante ou
procurador detentor de instrumento de mandato que lhe confira poderes
para tal, contendo indicag¢bdes dos respectivos pregos unitarios e
preco total, e ainda: a) O numero deste Convite, razao social da
licitante, CNPJ, endereco, numero para contato do telefone e do fax
da licitante; b) 1Indicacdo da(s) especificacdo(des), unidade(s) e
quantidade(s) do objeto 1licitado que deverd ser rigorosamente
idénticas as constantes do FEdital; e c¢) O prazo de validade da
proposta.

9.2. Devem estar inclusos nos precos ofertados todas as despesas
diretas e indiretas, inclusive os tributos, taxas, custos com
embalagens, encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios, frete,
seguro e quaisquer outros custos e despesas que incidam sobre a
prestagdo de servigos objeto da presente licitacdo.

9.3. A Proposta de Precos deve seguir ¢ modelo do Anexo II,
deste Edital.

10. JULGAMENTO

10.1. A licitacdo serd processada e Jjulgada pela Comissdao de
Licitag¢do, que no dia e hora estabelecidos neste Convite, em sess&do
publica, recebera os envelopes dos participantes e procederd ao
julgamento de acordo com as normas estabelecidas nos Procedimentos
Licitatérios Gerais.

10.2. O julgamento das propostas serd efetuado considerando-se
como vencedora, a proposta que, satisfazendo a todas as exigéncias
contidas neste ato convocatério, apresentar o MENOR PREGO GLOBAL
procedendo-se a classificacdo das demais qualificadas, por ordem
crescente dos pregos propostos.

10.3. Apés andlise dos pregos cotados e conclusao do julgamento
a prestacaoc de servigos objeto da presente licitagdo serd adjudicado
ao licitante cuja proposta financeira tenha sido considerada
vencedora, conforme item anterior e esteja substancialmente adequada
aos termos do presente Convite.

10.4. A proposta serd considerada substancialmente adequada,
quando atender a todos os termos, condigdes e especificac®es contidas
neste Convite, especialmente quanto ao objeto, que devera guardar
conformidade com as especifica¢des constantes nos Anexos e de
conformidade com 0s preg¢os correntes no mercado.
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11. RECURSO, ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

11.1. Declarado o vencedor do certame, a licitante que desejar
recorrer deverid manifestar imediata e motivadamente a sua intencgao,
abrindo-se entdo o prazo de 02 (dois) dias uteis para apresentacao
das razdes do recurso, ficando as demais licitantes desde 1logo
intimadas para apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que
comecardc a correr no término do prazo da Recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

11.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada dal(s)
licitante(s), na sessdo, importard a decadéncia do direito de recurso
e a adjudicacdo do objeto da licitagdo pela CPL a(s) vencedora(s) e o
encaminhamento do processo a autoridade competente para a
homologacdao.

11.3. Interposto o recurso de forma regular, o Presidente da CPL
poderd reconsiderar a sua decisdo ou encaminhd-lo devidamente
informado a autoridade competente.

11.4. O acolhimento do recursc importard a invalidacdo apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.5. Decididos os recursos porventura interpostos contra ato do
Presidente, e <constatada a regularidade do ato praticado, a
autoridade competente adjudicara o] obijeto do certame a(s)
licitante(s) vencedora(s) e homologarad o procedimento.

12. PENALIDADES

12.1 O licitante que praticar, por meios dolosos, fraude fiscal
no reconhecimento de qualgquer tributo, ou atos ilegais visando a
frustrar os objetivos da licitacdo, retirar sua proposta de precos
ap0s conhecer o0s pregos dos demais participantes, ou ainda demonstrar
ndo possuir idoneidade para contratar com esta Camara. Podera ser
impedido de licitar por até 02 (dois) anos.

12.2. Sem prejuizo das penalidades cabiveis a Comissdo de
Licitagdo poderd inabilitar licitante ou desclassificar proposta de
pregos sem que isto gere direito indenizatério ou de reembolso, caso
tome conhecimento de fato ou circunstancia que desabone a idoneidade
do mesmo.

12.3. Multa de 2% (dois por cento) do valor do contrato, caso
desista injustamente de assinar o contrato, com a conseqgiiente
suspensdo do direito de licitar e contratar com a Camara, podendo
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ainda ser declarada iniddnea para contratar com a Administracgao
Piblica, ressalva a hipdétese da licitante classificada em segundo
lugar, concordar em assinar o contrato nas mesmas condig¢des da
proposta da primeira colocada.

13. DISPOSIGOES FINAIS

13.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para
solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar este Edital,
desde que encaminhada com antecedéncia de até 02 (dois) dias uteis
antes da data fixada para sessao de recebimento das propostas.

13.2. A solicitagdoc de esclarecimentos, de providéncias ou de
impugnacao deverad ser comunicado ao Presidente da CPL através de
petigdo, protocolizada na Camara Municipal, no horario das 08h00 as
13h00 horas.

13.3. A(s) 1licitante(s) vencedora(s) deveréa(do), durante a
execucdo contratual, manter as condic¢des de habilitacdo apresentada
na licitacgéo.

13.4. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes
acréscimos ou supressdes de até 25% do objeto licitado, nos termos do
§1° do artigo 65 da Lei n° 8.666/93, devendo este 1limite de
percentual ser respeitado individualmente para cada item licitado e
contratado.

13.5. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo,
ndc resolvidas na esfera administrativa, serd competente o foro da
Comarca de Palmares - PE.

13.6. Os casos omissos neste Edital serdo decididos pelo
Presidente da CPL dentro dos limites de suas atribuicdes.

13.7. As normas disciplinadoras desta licitacao serao
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa, respeitada a
igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

13.8. A presente licitacdo, a Jjuizo da Camara Municipal de
Palmares, poderd ser revogada por interesse plblico ou anulada por
ilegalidade, sempre em despacho fundamentado, assegurado as
interessadas ampla defesa.

13.9. O Edital completo serd disponibilizado para ser consultado
e/ou retirado na sala da Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL, no
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endereco citado no predmbulc deste Edital, no horario das 08h00 as
13h00 horas. No caso de retirada do Edital na referida Comissédo, a
interessada deverd apresentar Pen Drive ou CD-ROM, a fim de que seja
procedida sua transcrigdo por cdpia. O Edital também poderd ser
solicitado através do Fone/Fax (87) 3796-1044.

Palmares/PE, 23 o de 2023.

SILVA
eénte da CPL
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ANEXO I

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE
FIRMAM A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
PALMARES E A

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DO MUNICIPIO DOS PALMARES/PE,
Pessoa Jjuridica de direito Publico, inscrita no CNPJ sob o n°
11.223.534/0001-01, com sede na Praga Maurity, n°® 01, Centro -
Palmares - PE - CEP 55540-000, representada pelo seu Presidente, o
St. FERNANDO AUGUSTO GODOI DE FREITAS SOUZA E SILVA, e

, doravante denominada CONTRATADO, firmam o presente
contrato, nos termos dos principios da Administragao Publica e da Lei
Federal n°® B8.666/93, além dos termos do Processo Licitatério n°
001/2023, Convite n° 001/2023, e pelas clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. contratagd3c de pessoca fisica ou juridica para a prestacgdo
de servigos de Assessoria e Consultoria especializada em protegdo de
dados e execugdo de servigos técnicos para desenvolvimento e
elaboragcdo do projeto de protecdo de dados e sua condugdo até se
tornar um Programa de Protecdc de Dados, conforme a Lei Geral de
Protegdoc de Dados (LGPD) - Lei n° 13.709/2018 e demais alteragdes -
junto a Cédmara Municipal de Palmares/PE, conforme termo de
referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA: DO PREGO

2.1. Pela execugdo dos servicos a CONTRATANTE pagara ao
CONTRATADO a quantia de R$ ( )
mensalmente, perfazendo um valor global de RS
( ).

CLAUSULA TERCEIRA: DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

3.1. A prestacdo de servigos terd como termo inicial a data da
assinatura do contrato, terminando em 12 (doze) meses.

3.2. O presente contrato poderd ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos nos termos do artigo 57, inciso II, da Lei
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Federal n° 8.666/93, podendo os precos serem reajustados anualmente,
nos termos da legislacgdo vigente, através do IGPM/FGV

CLAUSULA QUARTA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes deste contratc serdo custeadas com
0s recursos constantes na dotagdaoc consignada no Orgamento do
Exercicio de 2023.

02 - PODER EXECUTIVO
0103100102.003 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
33903900 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

CLAUSULA QUINTA: DO PAGAMENTO

5.1. 0 pagamento dos servigos serda feito mensalmente com moeda
corrente, através de transferéncia na conta a CONTRATADA, até o
ultimo dia Gtil do més da prestagdao do servigo.

5.2. Se o pagamento nac for efetuado no prazo fixado, o valor
serd atualizado financeiramente até a data do efetivo pagamento, pelo
indice estabelecido pelo Governo Federal.

5.3. Nao serda efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto
houver pendéncia de liquidacdo da obrigag¢do financeira em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.

5.4. A CONTRATANTE se reserva no direito de exigir da
CONTRATADA, a comprovacao de quitacado das obrigag¢des trabalhistas e
Previdenciarias e com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

CLAUSULA SEXTA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
6.1. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:

a) Efetuar o pagamento na data e na forma prevista no presente
contrato.

b) Permitir o livre acesso do pessoal técnico da CONTRATADA as
suas dependéncias com o objetivo da execugdo de servigos.

& Proporcionar ao pessoal técnico da CONTRATADA toda
assisténcia e as facilidades operacionais necessarias ao pleno
desenvolvimento das atividades atinentes ao presente contrato.

d) Acompanhar e fiscalizar a execug¢do deste Contrato.
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e) Notificar a CONTRATADA imediatamente, por oficio, sobre as
faltas e defeitos na execugdo dos servigos.

f) Prover os equipamentos e aparelhos necessdrios a realizagao
dos servicos, bem como arcar com as despesas de alimentagdo de
técnicos da CONTRATADA, durante viagens a sede da CONTRATANTE.

g) Nomear um representante para acompanhamento e fiscalizacgao
deste contrato, nos termos do artigo 67, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA: DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO
7.1. 530 obrigacdes da CONTRATADA:

a) Prestar os servicos objeto deste contrato em seu escritério
ou diretamente na sede da CONTRATANTE mediante solicitagdo desta.

b) nido transferir a outrem, total ou parcialmente, as
responsabilidades a que esta obrigada por este Contrato, nem
subcontratar, sem prévio assentimento da CONTRATANTE;

c) zelar para que os dados, informagdes e quaisquer documentos
elaborados com base nos servigcos ora contratados, tenham tratamento
reservado.

d) aceitar nas mesmas condicdes contratuais os acréscimos e/ou
supressdes até o limite fixado no artigo 65, da Lei n°® 8.666/93.

e) O CONTRATADO responderd pelos encargos de imposto de renda e
1SS, decorrentes da execucdo do presente contrato.

CLAUSULA OITAVA: DA RESCISAO CONTRATUAL

8.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua
rescisdo, com as consequéncias contratuais previstas nos artigos 77 a
80, da Lei de Licitacgdes, podendo o presente contrato ser rescindido
mediante acordo entre as partes mediante iniciativa por escrito com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do ato de rescisdao.

CLAUSULA NONA: DA PUBLICAGAO

9.1. Incumbirad & CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste
contrato.

CLAUSULA DECIMA: DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

10.1. A fiscalizacado da prestagdo dos servigos sera exercida por
um representante da CONTRATANTE, devidamente credenciado, ao qual
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competird dirimir as davidas que surgirem no curso da prestagdo dos
servicos e exercerem toda a sua plenitude a agao fiscalizadora de que
trata a Lei n® 8.666/93.

10.2. A fiscalizacdo de que trata esta CLAUSULA ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades,
ou ainda resultante de imperfeigdes técnicas, vicio e, na ocorréncia
desse, ndo implica em co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes e propostos.

10.3. A CONTRATANTE se reserva no direito de rejeitar no todo ou
em parte os servigos prestados, se considerados em desacordo ou
insuficientes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS ALTERACOES

11.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos
previstos pelo disposto no artigo 65, da Lei de Licitacgdes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Pela inadimpléncia das obrigacgdes contratuais, o)
CONTRATADO estard sujeito as penalidades previstas nos artigos 81 e
86 a 88 da Lei n® 8.606/93, caso nao sejam aceitas as suas
justificativas.

12.2. Fica estabelecida a multa de mora de 0,5% (cinco
centésimos por cento) do valor total do contrato, por dia de atraso
injustificado na execugdc dos servigos previstos neste, aplicédvel até
o 100° dia, elevando-se a 20% (cinco por cento) em caso de
reincidéncia.

12.3. Em funcdo da natureza da infragdo ou, no caso de a
CONTRATADA persistir na inadimpléncia, podera ser caracterizado o
descumprimento total das obrigagdes assumidas, ensejando a rescisao
unilateral da relacdo contratual pela CONTRATANTE, sujeitando-se a
CONTRATADA, ainda, as seguintes sangdes previstas no artigo 87, do
Estatuto, assegurado o direito de prévia defesa:

a) adverténcia;

b) multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o valor total
do contrato;

c) suspensdo temporiria de participarem licitag¢des e impedimento
de contratar com a Administracgdo publica, por prazo ndo superior a 02
(dois) anos;
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d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punigdo, ou até que seja promovida a reabilitac3do perante a
prépria autoridade gque aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir o CONTRATANTE pelos prejuizos
resultantes e apbés decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na
letra “c¢”

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO FORO

13.1. Fica eleito o Foro da Comarca dos Palmares - PE, com
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para
dirimir quaisquer questdes oriundas do presente contrato.

E, assim, por estarem de acordo com os termos do presente
Instrumento, apdés lido e achado conforme, ambas as partes o assinam
na presenga das testemunhas abaixo, extraindo-se as cobpias
necessarias a sua execugdo, nos termos previstos na legislagdo
vigente.
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ANEXO IT
MODELO DE PROPOSTA
A Comissdo Permanente de Licitagdes
Camara Municipal dos Palmares/PE
Processo Licitatério n° 002/2023

Convite n° 002/2023

A Empresa/Profissional i etV 4, wiier v peniny w3 8 e 8 e % ane: n o P
inscrita no CNPJ/OBB nN.°% ... iirienneennnan neriim 2 o , estabelecida
HOHAD) ot i% o i & 5w s win e w wm ww am  wiw e B e mow a vem, perante esta CPL,

apresentar a seguinte proposta de pregos para a prestagcdo dos
servigos descritos abaixo:

Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para prestacdo de servigos
profissionais de assessoria e consultoria juridica no ramo de Direito
Administrativo (Licitacdes e Contratos Administrativos).

Valor Total da Proposta: R$....( valor por extenso);
Validade da proposta: 60 (sessenta) dias corridos;

Declaramos, para os devidos fins, que nos pregos cotados estdo
incluidas todas as despesas diretas e indiretas, 1inclusive os
tributos, taxas, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios e
quaisquer outros custos e despesas incidentes sobre o fornecimento do
servigo.

Declaramos gque concordamos com todos os termos do Edital.
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ANEXO III
TERMO DE REFERENCIA
1 - OBJETO

contratacdao de pessoa fisica ou juridica para a prestagdo de
servicos de Assessoria e Consultoria especializada em protecgao de
dados e execucdao de servigos técnicos para desenvolvimento e
elaboracdo do projeto de protegao de dados e sua condugdo até se
tornar um Programa de Protegdo de Dados, conforme a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD) - Lei n° 13.709/2018 e demais alteragdes -
junto a Camara Municipal de Palmares/PE, conforme discriminado
abaixo:

21, Elaboracdo de minuta de decreto para instituir a protegdo
de dados no ambito da Cdmara Municipal;

22 : Assessoramento para formagao e instituigcdo de comité que
ir4d participar como facilitador na condugcdo do projeto de
adequacgao;

23. Elaboracdo das minutas das portarias necessdarias;

24, Elaboracado do perfil, atribuigdes e nomeagao do

encarregado de dados
25. Diagnéstico Inicial

26. Estruturacido do Projeto de Adequagdo da Camara Municipal a
Lei Geral de Protegdo de Dados, com indicagdo de todos os
artigos previstos na LGPD que se aplicam a CONTRATANTE, sem
prejuizo ao disposto na Lei de Acesso a Informagdo, indicando as
atividades que devem ser realizadas, incluindo, mas ndo se
restringindo a: Recomendagdes para adequag¢do; Indicagdo de
papéis, fun¢gdes e responsabilidades que a CONTRATANTE devera
estabelecer segundo os requisitos da Lei Federal n° 13.709/2018
(Controlador, Operador, Encarregado entre outros);

27. Palestra para introducado inicial do tema protegado de dados
para servidores, parlamentares = demais
contratados/comissionados sobre a LGPD e sua importdncia para a
Administracgdo Publica.
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ENTREGAS: Diagnéstico Inicial, Regulamentacdes necessdrias para
validar juridicamente os passos seguintes que serdo adotados no que
se refere a protegdoc de dados no ambito da Camara Municipal,
estruturacdo do Projeto de Adequagdo e Palestra Inicial sobre o tema
e sua aplicabilidade do setor publico.

28. Identificagdo dos Processos e Fluxos que tratam dados
pessoais;
29 Contratos existentes com prestadores de servicgos,

fornecedores e colaboradores quanto ao impacto da lei,
identificando a necessidade de atualizagcdo ou inclusdo de
clausulas contratuais;

30. Mapeamento dos Dados Pessoais, composto pelas seguintes
atividades:

f) Identificacdo de quais dados pessoais sdao processados em
cada processo de negdcio, documentar o fluxo dos dados, a
infraestrutura de suporte (tratamento, armazenamento,
importacgao/exportagdo de dados, sistemas de informagao
internos e externos, empresas, etc.), ciclo de vida da
informacdo e controles relacionados ao consentimento do
titular;

g) Identificar a finalidade de processamento de dados
pessoais em cada processo de negdcio;

h) Identificar os processos nos quais o consentimento do
titular dos dados  pessoais utilizados deve ser
solicitado e formalizado, e de que forma isso deve
ocorrer;

i) Mapear os servigos e processos que tratam dados pessoais
e todos os ativos da informagdo que o0s suportam:
equipamentos, sistemas ou aplicag¢des, recursos humanos e
0s respectivos dados pessoais tratados;
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j) Para cada atividade os fluxos de tratamento de dados
devem detalhar os seguintes itens:

e A atividade realizada;

e A justificativa para a execugdo do tratamento;

O tratamento realizado, conforme descrito na LGPD;
e (Os pontos de coleta dos dados;

e O método utilizado para o tratamento;

e Os compartilhamentos de dados realizados;

e Os ativos da informacgdo utilizados;

e Dados ndo estruturados utilizados, inclusive o0s que
ndo sd3o tratados por meios digitais;

e 0Os controles de seguranga e protegcao de dados
implementados.

f) O Mapeamento de Dados Pessoais devera ser apresentado
contendo a devida descricgdo das informagdes em relagdo ao tratamento
de dados pessoais realizado pelo 6rgdo ou entidade como:

e Atores envolvidos (agentes de tratamento);
e Identificagdo do servigo/processo;

e Natureza dos dados pessoais

e Finalidade;

e Bases legais;

e Dados pessoais tratados;

e Categoria dos titulares dos dados pessoais;
e Categorias de dados pessoais

e Tempo de retengdo dos dados pessoais;
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e Com quem 0s dados pessoais sdao compartilhados;

e Se ha transferéncia internacional de dados (art. 33
LGPD); e

e Medidas de seguranca atualmente adotadas.

h) Mapeamento e fluxos de tratamento de dados e gaps
identificados em:

e Processos que tratam de dados pessoais;

e Inventario de Dados Pessoais.

3l. Indicagdao de alteracdes necessarias nos contratos,
identificando a necessidade de aditivos para atualizagdoc ou
inclusdo de clausulas contratuais;

32 Indicacdo dos processos e documentos que precisaraoc ser
criados ou atualizados para adequagdo a LGPD;

33. Recomendac¢des de medidas de seguranga de informacgao;

34. Recomendacdc de contratagdo de softwares especificos e a
implementacgdo das alteragdes nos sistemas de informacgao
existentes;

35. Recomendacdo e descricdo de procedimentos para o exercicio
de direitos dos titulares de dados previstos na LGPD;

36. Indicagdo de alteracgdes necessarias nos termos de uso,
politicas, procedimentos de seguranca e protecdo dos dados,
dentre outros documentos ja& utilizados pela CONTRATANTE;

37 Recomendacdo de como realizar a gestdo do ciclo de vida
dos dados.

38. Todos os relatérios e recomendag¢des dos itens listados.

39, Elaboracéo, revisdao ou complementacdo dos seguintes
- documentos, dentre outros, que nao estejam adequados a LGPD ou
gue estejam ausentes, de acordo com o levantamento realizado:
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t) Politica de privacidade;

u) Aviso de cookies;

v) Aviso privacidade (Termos de uso);

w) Politica de seguranca da informacao;

X) Politica de classificacgdo da informacgdo;
y) Politica de backup e restauracgdo;

z) Politica de controle de acesso;

aa) Politica de acesso remoto;

bb) Procedimentos de descarte seguro, com elaboracgdo
de Tabela de Temporalidade;

cc) Procedimentos para desenvolvimento e aquisicgdo
de software;

dd) Procedimentos para servigos em nuvem (Cloud
Computing) ;

ee) Procedimentos para registros de log e
monitoramento;

££) Procedimentos para atendimentos ao titular de
dados;

gqg) Termo de responsabilidade padrao;
hh) Contrato de prestagdo de servigos padrao;

ii) Termos de acordos de confidencialidade e sigilo
com prestadores de servico, servidores e
contratados;

33) Termos que notifiquem o titular de dados sobre o
tratamento realizado pelo CONTRATANTE tais como:
finalidade, quais dados estdo sendo tratados e o
tempo necessario deste tratamento;

kk) Plano de gestdo de incidentes;

11) Relatério de Impacto & Protegdo de Dados
Pessoais, conforme definido na LGPD;
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40. Entrega de todos os documentos listados e regulamentacdes
para conferir a validade juridica necessaria.

SERVICOS DE TREINAMENTO com carga horaria de 05 horas, em
encontro Unico ou ndo, de forma remota ou presencial, sobre a LGPD,
aos Senhores Vereadores, Diretores, Procuradores e demais servidores,
com as seguintes caracteristicas:

a) Conteudo:

1 - Apresentagao da Lei Federal n°® 13.709/18, com questdes mais
especificas que envolvem o setor publico, especificamente a Camara de
Vereadores;

2 - Apresentagdao do trabalho de consultoria realizado, com
explicagdo dos documentos que foram produzidos;

3 - Esclarecimento de duavidas;

b) A data e horario deverdo ser previamente acordados entre a
Administracdo da Cémara Municipal e a CONTRATADA.

Consultoria Juridica, presencial diretamente na Sede da Camara
de Vereadores, ou alternativamente, wvia reunido online, através de
videoconferéncia, marcada com 2 dias uteis de antecedé&ncia, ou ainda
no escritério da contratada, para:

a) Esclarecimento e orientacgdes especificas;
b) Revisdo de politicas; normas, planos e procedimentos;
c) Revisdo de contratos;

d) Suporte no relacionamento e nas respostas as solicitagdes dos
titulares de dados;

e) Suporte no relacionamento e nas respostas as notificagdes da
Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD);

Poderd ainda ser requisitada a consultoria para outros assuntos
ndo listados anteriormente relacionado a matéria de Protecdo de
dados.

2 - PRAZO



AMARA MIINICIPAL DE VEREADORES DOS PAI MARES , &

sz-f P EF LB :-g

F & . ~ ]
(asa Manoel Gomes da Cunha

& 22X 4

CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES DOS PALMARES _:,

A prestacdo dos servigcos de assessoria realizar-se-a& de forma
continua, devendo o prazo contratual ser iniciado da assinatura do
contrato, pelo periodo de 12 (doze) meses, respeitado o limite de
duracdo consignado no inciso II, do artigo 57, da Lei Federal n°
8.666 de 21.06.93, e atualizacgdes posteriores.

3 - DO PREGO E DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. Ap6és pesquisa de pregos verificou-se que outras contratagdes
publicas resultaram num prego médio mensal de R$ 5.636,00 (cinco mil
seiscentos e trinta e seis reais), conforme contratos em anexo,
refletindo o preco médio de mercado deste segmento de atuacgdo de
Escritérios de Advocacia em consultoria e assessoria juridicas.

3.3. As despesas decorrentes da execugcdo do contrato serao
custeadas pela seguinte dotacgdo orgamentaria:

02 - PODER EXECUTIVO
0103100102.003 MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
33903900 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

3.4. As despesas necessarias para execugdo dos servigos - tais
como transporte, alimentagdo, material de escritério e hospedagem -
correrdo por conta do CONTRATADO.

3.5. As despesas fiscais, trabalhistas e previdenciarias
resultantes desta contratacdo sdo de responsabilidade do CONTRATADO,
devendo a proposta j& estar acrescida de todas as obrigagdes
necessdrias ao fiel cumprimento da execugdo dos referidos servigos.

3.6. O calculo da proposta deverd ser feito englobando todos os
servicos, taxas de deslocamentos, diarias, impostos e obrigagdes em
um unico valor mensal, durante o periodo de 12 (doze) meses.

4. DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES
4.1. DO CONTRATANTE:

4.1.1. Designar servidor(es) para acompanhar e fiscalizar a
execucdo contratual, o qual deverd receber e acompanhar a execugdo de
todos os servicos objeto do Contrato, dispensando-se o recebimento
provisério por se tratar de servigos profissionais.

4.1.2. Se necessario, paralisar ou suspender a qualquer
tempo, desde gque devidamente motivada, a execugdo dos servigos
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contratados, de forma parcial ou total, mediante pagamento unico e
exclusivo dos servigos executados.

4.1.3. Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos no
contrato.

4.2. DA CONTRATADA:

4,2.1. Os servicos serdo executados na sede da Cémara, com
no minimo 01 (um) profissional disponivel por no minimo 02 (duas)
vezes mensais, sempre que necessdria a convocagdo por parte Camara,
além de ficar a disposigdo para qualquer tipo de consulta ou
orientagdo Jjuridica, tanto pessoalmente, por qualquer meio de
comunicacgdo disponivel, bem como no escritério do CONTRATADO.

4.2.2. A CONTRATADA devera prestar os servigos objeto do
presente Termo de Referéncia na sede da CONTRATANTE, sempre gue
necessaria a convocagdo por parte deste, além de ficar & disposigao
para qualquer tipo de consulta ou orientagdo juridica, tanto
pessoalmente ou por qualquer meio de comunicacdoc disponivel, bem como

no escritédrio do contratado.

4.2.3. Nio ceder, transferir a terceiros ou sublocar, no
todo ou em parte o presente Contrato.

4.2.4. Alocar os recursos materiais e humanos necessarios a
execugdo dos servigos, assumindo integral e exclusiva
responsabilidade por todos e quaisquer Gnus trabalhistas e
previdenciarios.

4.2.5. Manter durante toda a execugdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigag¢des assumidas, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificacao exigidas no credenciamento.

4.2.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a
Administragaoc ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execugao do Contrato, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacgd3o ou o acompanhamento pelo Contratante.

4.2.7. Responder «c¢ivil e criminalmente pela guarda e
conservagdao de toda a documentagdo gque lhe for entregue pelo
Municipio.

_ 4.2.8. Entregar a Camara, na hipétese de rescisdo
contratual, relatérios sobre todos o0s processos sob seu patrocinio,
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com os respectivos dossiés, contendo copia das peticdes de renincia
aos mandatos, se for o caso, devidamente protocolizadas.

4.2.9. A inadimpléncia da Contratada com referéncia aos
encargos fiscais, comerciais e trabalhistas ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem
podera onerar o objeto do contrato.

5 - NORMAS GERAIS

Deve o assessor juridico ser devidamente habilitado na Ordem dos
Advogados do Brasil, devendo manter-se atualizado e repassar a
Camara, relativamente A& area da consultoria, as alteracdes nas normas
legais pertinentes, para o bom desenvolvimento dos servigos objeto do
presente certame.

Cabe ainda ao consultor sugerir a adogdo de procedimentos,
normas, regulamentos e controles necessarios ao fiel cumprimento da
legislagdo vigente.

Palmares/PE, quinta-feira, 23 de marco de 2023.

Presidente

mail: camara@paimares., pe.leg.or



