Camara Municipal de Riacho das Aimas

Estado de Pernambuco
TERMO DE REFERENCIA

1-OBIJETO:

Constitui a contratagcdo de assessoria para prestagdo de servico de apoio administrativo,

implementacdo de planejamento e organizagdo dos processos na Camara de Vereadores de Riacho das
Almas/PE.

2 — Estimativa de Precos

A média estimada mensal para a referida contratacdo é de RS 2.560,00 (dois mil, quinhentos e sessenta
reais), sendo o valor global para 12 meses na importancia de RS 30.720,00 (trinta mil setecentos e vinte

reais).

Especificagdo Valor Mensal Valor Global

contratacdo de assessoria para prestagdo de
Servico de apoio administrativo,
implementacio de planejamento e
organizacdo dos processos na Camara de
Vereadores de Riacho das Almas/PE.

RS 2.560,00 RS 30.720,00

3 - Execucdo do Objeto:

Para a execucdo do Objeto, o contratado devera realizar e disponibilizar os seguintes

servicos:

Desenvolvimento de um planejamento estratégico alinhado com os objetivos da Camara,
incluindo metas, indicadores de desempenho e planos de agdo para o alcance de resultados
esperados.

Organizagdo Documental dos Processos Licitatorio e Contratos Administrativos;

Implementacio de praticas de organizagdo documental, garantindo o adequado arquivamento,
controle e acesso a documentos relevantes da Camara.

Capacitacdo e Treinamento:

Realizacdo de programas de capacitaco e treinamento para os servidores da Cdmara, abordando
temas como gestdo de tempo, técnicas de organizacdo e aprimoramento de habilidades
administrativas.

Desenvolvimento de praticas eficientes para a tramitagdo de projetos de lei, documentos e
demais matérias legislativas, assegurando o cumprimento dos prazos e a transparéncia nos
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processos.
¢ Planejamento das demandas relacionadas as contratacOes realizadas pela Cdmara de Vereadores.

4 — Vigéncia Contratual/Prorrogacoes:

4.1 — 0 Presente Contrato de prestacdo de servigos, poderd ser executado dentro do prazo
de Vigéncia Contratual estipulado inicialmente em 12 (doze) meses, a partir da assinatura do Contrato.

4.2 — Ndo obstante a contratada seja a nica e exclusiva responsavel pela execug¢do de todos
os servigos, a Cdmara Municipal de Riacho das Almas/PE reserva-se o direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a
perfeicdo dos servigos ofertados pela Contratada.

5 — Da Inexecucdo e da Rescisdo Contratual

5.1 — O contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa, mediante notificacdo, através de oficio diretamente ou via postal com prova
de recebimento, com no minimo 90 (noventa) dias de antecedéncia, e acompanhado de parecer
fundamentado, assegurado, todavia os direitos adquiridos pela CONTRATADA;

5.2 - O inadimplemento de quaisquer das cldusulas e disposi¢des deste instrumento,
implicara na sua rescisdo ou na sustagdo do pagamento relativo aos servigos ja efetuados, a critério da
Contratante, independentemente de qualquer procedimento judicial;

6 - PAGAMENTO:

6.1 — A Camara Municipal de Riacho das Almas/PE responsabilizar-se-a pelo pagamento dos
servicos resultantes de modificacBes sempre que devidamente autorizados pelo Presidente;

6.2 - Os pagamentos serdo efetuados, mensalmente, em até 05 (cinco dias apds a
apresentacdo das notas fiscais ao responsavel legal pelos pagamentos do Camara Municipal de Riacho das
Almas/PE;

7 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas com os encargos desta Lei decorrerdo por conta das dotacdes orgamentarias proprias
do Poder Legislativo para o ano de 2024.

8 — DAS SANCOES:

8.1 - Aplicar-se-a & Contratada multa moratoria didria de 0,05 % (cinco décimos por cento)
do valor global do contrato pelo ndo cumprimento dos prazos fixados neste Edital, ou pelo
inadimplemento de qualquer obrigacdo contratual, assegurada ampla defesa, devendo o valor da multa
ser recolhido ao Camara Municipal de Riacho das Almas/PE, no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data
da notificagdo da penalidade, sem prejuizo de qualquer outra cominagdo prevista neste Edital, no
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instrumento contratual ou na Lei Federal 14.133/2021 e demais normas legais pertinentes, por dia de
atraso na execugdo do objeto licitado.

8.2 - Em caso de rescisdo contratual, por culpa ou dolo da Contratada, sera aplicada a mesma,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que couber, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor
do Contrato, independentemente das penalidades previstas em Lei.

8.3 - Qualquer contestagdo sobre a aplicagdo de muitas devera ser feita por escrito.

8.4 - Independentemente de cobranga de multas, pela inexecugdo total ou parcial do
contrato, poderdo ainda ser aplicadas a Contratada as seguintes san¢des:

8.4.1 - Adverténcia por escrito;

8.4.2 - Suspensdo tempordria de participacdo em licitagdes e impedimento de contratar com
o Camara Municipal de Riacho das Almas/PE, pelo prazo de até 03 (trés) anos; e,

8.4.3 - Declaracdo de inidoneidade, nos termos do art. 156, inc. IV, da Lei Federal
14.133/2021 e demais normas legais pertinentes.

8.5 - Antes da aplicacdo de qualquer penalidade a Contratada serd assegurada a mesma
ampla defesa.

9 - Da Contratada

9.1 -Sem prejuizo das obrigagdes constantes na Lei Federal 14.133/2021 caberd, ainda, a
Contratada:

| — A responsabilidade por encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e civis,
decorrentes da execucio do presente Contrato, nos termos do art. 121, da Lei Federal 14.133/2021.

il - Nos termos do art. 120, da Lei Federal 14.133/2021, a Contratada é responsavel pelos
danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucio do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade & fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo érgdo interessado.

9.2 - E expressamente vedada a Contratada a subcontratagdo no todo do objeto do presente
Contrato, podendo, no entanto, ocorrer a subcontratagdo de parte desse objeto a empresa (s)
especializada (s) ou profissional(is) especializado(s), mantida, contudo, unica, exclusiva e integral
responsabilidade da Contratada sobre tal objeto. A subcontratacéo sé sera permitida desde que avaliada
e autorizada previamente pela Contratante, sendo exigida a comprovagdo da viabilidade e necessidade
da subcontrataco para a execugdo do objeto deste Contrato.

9.3 - Obriga-se a Contratada a manter-se, durante toda a execugdo do presente Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, bem como com todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na ocasido da licitagdo.
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10- DA CONTRATANTE:

10.1 - Realizar os pagamentos dos servicos realizados na forma estabelecida neste Termo de
Referéncia;

10.2 - Supervisionar, fiscalizar e atestar a execugdo dos servigos, objeto deste Termo de
Referéncia, devendo recusar a parcela de md qualidade, ou que estejam em desacordo com as normas ou
descricdes;

11 - CONDICOES GERAIS:

11.1 - O contratado ficard obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios aos servicos, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato, nos termos do artigo 125, da Lei Federal 14.133/2021.

11.2 - Ocorrendo fato novo decorrente de forga maior ou caso fortuito, nos termos previstos
na legislacdo vigente, que obste o cumprimento pela CONTRATADA dos prazos e demais obrigagdes
estatuidas neste instrumento e no termo contratual, ficard a mesma isenta das multas e penalidades
pertinentes.

11.3 - As omissBes duvidas e casos ndo previstos neste instrumento serdo resolvidos e
decididos aplicando as regras contratuais e a Lei Federal 14.133/2021 e suas alteracdes, efou
subsidiariamente no disposto acima, caso persista a pendéncia.

Riacho das Almas/PE, quarta-feira, 03 de janeiro de 2024,
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NESTOR DE LIRA MOURA
Presidente
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